IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITES]

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Fen Bilimleri Enstitiisii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

2023 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK iS PLANI

Dok. No: PL/FBE/04

Ilk Yaymn Tar.: 26.09.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa1/30

BIRIMIN ILGILi OLDUGU
AMAC VE HEDEFLER:

A1H1/A1H3/A1H4/A1H5/A2H4/A3H3/ASH2/A4H1/A4H4/ASH1

A
v OCAK
S FAALIYETI FAALIVET CIKTILARIN
R YURUTECEK icin FAALIYET DEGERLENDi | FAALIYETE iLiSKiN
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | RILECEGI MEVZUAT & DEB (iA, PR, | ACIKLAMA*
\ BiRIM/PERSONE c E TARIHI RAPOR/PLAN/ | TL vb.)
TARIH
(@) L
Enstitii Yonetim . .
AlH1/Al P - . Enstitii Yonetim
1. | H3/A1H4 Enstitii Yonetim Kurulu ve Enstiti Enstiti Midirligi Her Sals (gundfe m Kurth Karar, 2547 Sayili Kanun Kurulu Katilim
Kurulu Toplantilart olugmasina bagli) Enstitii Kurul -
/A1H5 Tutanagi
Karari,
Kamu Idarelerince
Birim Faaliyet raporunun s e 1o | Ocak Ayl sonuna Yillik Birim Hazirlanacak Faaliyet Web Sayfasinda
2. | AdHL hazirlanmasi Enstiti Madrluga kadar Faaliyet Raporu Raporlar1 Hakkinda ilam
Yonetmeligin 10/4. istinaden
3. | ABHI1 Stratejik Plan Bazli Yillik Is Planinin Enstitii Mildiirligii Ocak Ay1 sonuna Yillik is Plani 2020-2024 Donemi Stratejik KDYS
olusturulmasi kadar Plam
ALHI/AL Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yonetim Kurul
4. | H3/A1H4 o . . Enstitii Midirligi Stiirekli Tez
JALHS Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu Karari
Harcama yetkilisi ve (Gergeklestirme ) )
5. | A4H1 Gorevlisi) 6deme emri belgesi Enstiti Midurligi | Ay sonuna kadar Resmi Ust Yazi 5018 sayili Kanun Mad. 31. Imza Sirkiileri
diizenleyicilerinin belirlenmesi
A1H1/A1 | Ozel Ogrenci ve Yatay Gegis Fen Bilimleri Enstitiisii Yénetim Kurul
6. | H3/A1H4 | Bagvurularinin Degerlendirilmesi Enstiti Midiirligic | Ocak ay1 - Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
N . Karari
/A1H5 Sinav Yonergesi
AlH1/Al e 1 . . Enstitii Miidiirligi- -- .. .
7. | H3/A1H4 En;;n}.u?}lz fuiijlgiizznll Rektorliik Ogrenci Siirekli Resmi Ust Yazi golg :;uel:s;i; ]f(lr??risl \f -
JALHS sansiistii prog ¢ilmas isleri, YOK oktora a¢ erle

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A
v OCAK
S FAALIYETI FAALIVET CIKTILARIN
R YURUTECEK iciN FAALIYET DEGERLENDi | FAALIYETE iLiSKiN
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | RILECEGI MEVZUAT & DEB (iA, PR, | ACIKLAMA*
\ BiRIM/PERSONE A E TARIHI RAPOR/PLAN/ | TLvb.)
o L TARIH
AlH1/AL '
8. | H3/A1H4 | Web sayfasinin glincellenmesi Enstiti Miidarlagii | Siirekli - - Web Ilanm
/A1H5
Izmir Katip Celebi Devam Cizelgesi
9. | ABH2 Kismi zamanl 6grenci islemleri Enstiti Midurligi | - - Universitesi Kismi Zamanlt p . gest,
e " . uantaj
Ogrenci Calistirma Yonergesi
A1H1/A1 | Doktora ve Yiiksek Lisans 6grenci Ocak aymin ilk Fen Bilimleri Enstitiisii Web Savfasinda
10. | H3/A1H4 | alim i¢in kontenjanlarin tespiti ve Enstiti Miidirligii | haftalar - Lisansiistii Egitim-Ogretim ve flant Y
/A1H5 ilan1 (bahar dénemi) Sinav Yonergesi
AIHI/AL Doktora ve Yiiksek Lisans sinavinin Fen Bilimleri Enstitiisi
11. | H3/A1H4 mast Enstiti Midirligi Ocak ay1 - Lisansistii Egitim-Ogretim ve
/A1H5 yapiimas Sinav Yonergesi
12.| ABH1 Kalite Yo6netim §1§t?m1 . Enstitii Mildiirligii o ) IS_O 90_01 Kalite Yonetim
¢aligmalarmin yiirtitiilmesi Stirekli Sistemi
AlH1/Al ) Resmi Yazigmalarda
13.| H3/A1H4 | Giinliik yazismalarin yapilmasi Enstiti Miidurligi | Siirekli Resmi Ust Yazi Uygulanacak Esas ve Usuller | EBYS
/A1H5 Hakkinda Yonetmelik
AlH1/A1 Enstitt Midiirligi Enstitii Yonetim Fen Bilimleri Enstitiisii Diploma. Gecici
14.| H3/A1H4 | Mezuniyet islemleri (varsa) Stirekli Lisansiistii Egitim-Ogretim ve ploma, aegict
Kurulu Karari N . Mezuniyet Belgesi
/A1H5 Sinav Yonergesi
Kasim ayindan Ders
A1H1/A1 | UBYS iizerinde Ders agma, sunma Ocak a ilmn ik Fen Bilimleri Enstitiisii Gorevlendirme
15.| H3/A1H4 | Haftalik Ders programi olugturma ve | Enstitii Mudirligi | .. Y UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim ve | Bilgi Formu-
. L iki haftasinin N . PR
/A1H5 Not sistemlerinin tanimlanmasi Sinav Yonergesi Enstitii Yonetim
sonuna kadar Kurulu Karart

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A
Y
S
R
A
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OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BIRiIM/PERSONE

L

FAALIYET
iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESM
E TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDI
RILECEGI
RAPOR/PLAN/

FAALIYETE iLiSKIiN
MEVZUAT & DEB (iA, PR,
TL vb.)

ACIKLAMA*

AIHL/AL Doktora ve Yiiksek Lisans sinav ;
16.| H3/A1H4 . Enstiti Midiirligiic | Ocak ay1 - - Web Sayfasi [lam
sonuglarinin ilani
/A1H5
ALHUAL | Kesin Kayit
17.| H3/A1H4 | Ogrenci kesin kayitlarinin yapilmas: | Enstiti Midirligii | Ocak ay1 UBYS - Y .
JATH5 Evraklarin Teslimi
AlH1/AlL Enstitt Midurligi | Akademik ) Fen Bilimleri Enstitiisii Haftalik Ders
18.| H3/A1H4 | Ders programlarinin istenmesi Takvimde Resmi Ust Yaz1 Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Proeram
/A1H5 belirtilen tarih Sinav Yonergesi ogra
AIHI/AL Mezunlarin ulusal tez veri merkezine Enstitii Midirlaga . Ulusal Tez F?n Bl.l.lm..lenvEpStlt}lfu . Tez Veri Giris
19.| H3/A1H4 AP . Siirekli . Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
tezlerinin yiiklenmesi Merkezi N . Formu
/A1H5 Sinav Yonergesi
Tasinir Yonetim
e e Hesabi Tagimnir Mal Yonetmeligi
20.| A4H1 Tasinir Y1l Sonu Hesaplari Enstitii Midirligi | Ocak cetvelleri(13.14.), | (5018 Sayih Kanun)
Sayim Tutanagi
A4H1 Varsa terfi isleminin maasa Enstitt Midiirligi . - 657 Sayili Devlet Memurlari )
21. eklenmesi Siirekli Resmi Ust Yaz1 Kanunu, 5018 Sayili Kanun
Enstitii Miidiirliigii Odeme Emri
22.| A4H1 Maas Tslemleri Stirekli KBS 657 Sayih Devlet Memurlar Belgesi, Banka
Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun o
Listesi, Icmal,
A4H1 Enstitii Miidiirligi Odeme Emri
e . . 657 Sayili Devlet Memurlari Belgesi, Banka
23. Fazla mesailerin 6denmesi Siirekli KBS Kanunu, 5018 Sayilt Kanun Listesi, icmal,
Devam Cizelgesi
24 A4H1 Fazla mesailer i¢in EYK ve rektorlik | Enstitii Midiirligi Siirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayili Devlet Memurlar1 )
olurunun alinmasi Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BIRiIM/PERSONE

L

FAALIYET
iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESM
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CIKTILARIN
DEGERLENDI
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RAPOR/PLAN/
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Enstitii Midiirligi Odeme Emri
- . - 2547 Sayili Kanun Belgesi, Banka
25.| A4H1 gﬁﬁgﬁ: gdf;neéeéé’régg/ 2000 YOK Siirekli KBS 100/2000 YOK Doktora Listesi, icmal,
ursu Burslar1 Usul ve Esaslari Ders Yiikii
Bildirim Formu
2. A4H1 Keseneklerin hazirlanmasi Enstitii Midarliga Siirekli K_esene_k Bilgi 5510 sayili Kanun, 5434 sayili | Bildirge Raporu
Sistemi Kanun ve Detayli Rapor
A4H1 Enstitii Miidiirligi Odeme Emri
27. 15 giinliik maas farklarinin yapilmasi Siirekli KBS 657 Sayili Devlet Memurlari Belgesi, Banka
Kanunu, 5018 Sayili Kanun AR
Listesi, Icmal
A4H1 Enstiti Midiirligi 2547 Sayili Kanun, 5018 (B)g;e?:i Eézlﬁka
28. Sinav tcretlerinin yapilmast Stirekli KBS Sayili Kanun . g L
L.:ISteSI, Sinav
Ucret Formu
AdHL . . Enstitii Midirlaga . 1 657 Sayili Devlet Memurlari Odeme_ Emri
29. Avans kapatma islemi Stirekli MYS Belgesi, Banka
Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun A
Listesi, Icmal

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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SUBAT

CIKTILARIN
DEGERLENDI
RILECEGI
RAPOR/PLAN/

FAALIYETI FAALIYET FAALIYET
YURUTECEK ICIN GERCEKLE
SORUMLU PLANLANAN | SME
BIRIM/PERSONEL | TARIH TARIHI

FAALIYET iLE iLGILI

FAALIYET ADI MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA*

OZ>TvEdd

Enstitii YOnetim

Her Sali
A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve N e e o (glindem Kurulu Karari, Enstitli Yonetim Kurulu
L A1H4/A1H5 | Enstitii Kurulu Toplantilari Enstitii Midiirligi olugmasina Enstitii Kurul 2547 Sayih Ranun Katilim Tutanag1
bagli) Karart,
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni i N e qe g . - YOK Yiiksek Lisans ve
2 A1H4/A1H5 | lisansiistii program agilmasi Enstitii Midiirligi Stirekli Resmi Ust Yazi Doktora agma kriterleri
ALH1/ALH3/ Enstitii Midarliga Akademik Fen Bilimleri Enstitiisii
3. Ders kayitlanmalari Takvimde UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim | -
AlH4/A1H5 - . .. .
belirtilen tarih ve Sinav YOnergesi
ALH1/ALH3/ Enstitiit Mudirligi Akademik Fen Bilimleri Enstitiisii
4, Ders ekleme ve g¢ikarma Takvimde UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim -
A1H4/A1H5 o . N .
belirtilen tarih ve Sinav YOnergesi
5 |AHUAIHY | oo o Enstitii Midirlagd | Sirekli UBYS Ef" fﬂ“?leélﬁ;lmg““ i | Enstitii Yonetim Kurulu
| ALH4/ALHE | Ravitstdirme iglemie Sansustu BETHM-LIgre Karari
ve Sinav YOnergesi
o | AHUAIHZ |\ Enstitii Midirlagd | Sirekli Enstitii Yonetim Ef:ﬁ;gﬂ?ﬁﬁ‘gsue i | Diploma, Gegici
" | ALH4/AIH5 yetis Kurulu Karari L EImeUer Mezuniyet Belgesi
ve Sinav YOnergesi
A1H1/A1H3/ | Danigman atamalarinin istenmesi Enstiti Madrluga e F?n Bl.l.unnlerlvE.nstlt"ufu .
7. . - Resmi Ust Yazi Lisansiistii Egitim-Ogretim UBYS
A1H4/ALIH5 | (yeni kayitlananlar) . .
ve Sinav YOnergesi
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna e g o . Fen Bilimleri Enstitiisii Tez .
8. ALH4/ATH5 | Uyeunlugunun Kontrol Edilmesi Enstitt Midiirligi Stiirekli Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karari
9 A1H1/A1H3/ | Mezunlarin ulusal tez veri Enstiti Madrlaga Siirekli Ulusal Tez Ef:afsssrzi%l“iﬁ-lgl??e tim | Tez Veri Giris Formu
" | A1H4/A1H5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi Merkezi £ £ y

ve Sinav YOnergesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET
GERCEKLE
SME
TARIHI

FAALIYET
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CIKTILARIN
DEGERLENDI
RILECEGI
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FAALIYET iLE iLGILI
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Programlar Tezsiz Ek Ders Enstiti Midirlagi e
10.| A4H1 Katsayisinin Eyk’da Goriisiilmesi Donem Basi Enstitii Yonetim 2547 Sayil1 Kanun KBS’ EYK, Katsay:
DTSR . Kurulu Karari Icmal Tablosu
Ve Rektorliige Bildirilmesi
ALHUALH3/ Ogrencilerin Kayit Dondurma, Fen Bilimleri Enstitiisii
11. Kayit Silme ve benzeri Enstiti Midiirligi Stirekli UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim | Yonetim Kurulu Karar
AlH4/ALIHS | . .. 5 .. . .. .
islemlerinin UBYS’ye girilmesi ve Sinav Yonergesi
Stirekli Izmir Katip Celebi
. . .. . e e Universitesi Kismi Zamanli | Devam Cizelgesi,
12.| A5H2 Kismi zamanl 6grenci islemleri Enstitii Miidirligi Ogrenci Calistirma Puantaj
Yonergesi
13 A1H1/A1H3/ | Agilan Derslerin Siniflarinin Enstiti Midiirligi Evliil a Ders Programlar | - )
"| A1H4/ALH5 | Belirlenmesi, Diizenlenmesi ylutayl &
Stirekli Resmi Yazigmalarda
A1H1/ALIH3/ e N e e o - Uygulanacak Esas ve
14. ALHA/ALHS Giinliik yazismalarin yapilmast Enstiti Midirligi Resmi Ust Yazi Usuller Hakkinda EBYS
Yo6netmelik
15. 21:}1;2132/ Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Miidirligi Stirekli - - Web [lani
A4H1 Varsa terfi isleminin maasa Enstitt Midiirligi L - 657 Sayili Devlet Memurlart |
16. eklenmesi Siirekli Resmi Ust Yazi Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun
. . Enstitt Midiirligi L 657 Sayili Devlet Memurlar1 | Odeme Emri Belgesi,
17.| AdH1 Maas Islemleri Siirekli KBS Kanunu, 5018 Sayili Kanun | Banka Listesi, cmal,
A4HL o . Enstiti Madurliga . 657 Sayili Devlet Memurlari Odeme Emrl -B'elgesy
18. Fazla mesailerin 6denmesi Stirekli KBS Banka Listesi, Icmal,
Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun . :
Devam Cizelgesi
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 Enstitt Midiirligi L Odeme Emri Belgesi,
19.| AdH1 YOK Doktora Bursu Odemesi Siirekli KBS 2547 Sayih Kanun Banka Listesi, Icmal,

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A
y | SUBAT
; FAALIYETI FAALIYET FAALIYET gg%gﬁfg;%i
c YURUTECEK ICIN GERCEKLE : 75 FAALIYET ILE iLGILi .
ﬁ 1D 4T L SORUMLU PLANLANAN | SME EEJPIECISI(:’}I{ AN/ MEVZUAT & DEB O
0 BIRIM/PERSONEL | TARIH TARIHI
100/2000 YOK Doktora Ders Yiikii Bildirim
Burslar1 Usul ve Esaslari Formu
00, | A4HL Keseneklerin hazirlanmasi Enstitii Mudiirligi Siirekli Kesenek Bilgi 5510 sayili Kanun, 5434 Bildirge Raporu ve
Sistemi sayili Kanun Detayl1 Rapor
A
v MART
Sl FAALIYETI AL CIKTILARIN
R YURUTECEK iCiN FAALIYET DEGERLEND | FAALIYET iLE
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | iRILECEGI ILGILI MEVZUAT & | ACIKLAMA*
\ BIRIM/PERSONE . E TARIHI RAPOR/PLAN | DEB
TARIH
(0] L /...
ALH1/ALH3/ . . U I
1. ALHA/ALHS Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Midirligi | Siirekli - - Web Sayfasi
Enstitii Yonetim
2 A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve Enstitii Miidiirliizii Her Sal1 (glindem Kurulu Karari, 2547 Savili Kanun Enstitii Yonetim Kurulu
" | A1H4/A1H5 | Enstitii Kurulu Toplantilart £ olusmasina bagli) Enstiti Kurul Y Katilim Tutanagi
Karari,
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni e e L - YOK Yiiksek Lisans ve
3 A1H4/A1H5 | lisansiistli program agilmasi Enstiti Midirluga | Strekli Resmi Ust Yazi Doktora agma kriterleri
Siirekli [zmir Katip Celebi
4. | A5H2 Kismi zamanl 6grenci islemleri Enstiti Miidirligi - Unlver51t§S} KlSl:nl Devam Cizelgesi, Puantaj
Zamanli Ogrenci
Caligtirma Y onergesi
ALlH1/A1IH3/ - s N e g g Stiirekli - Resmi Yazigmalarda
5. ALH4/ALH5 Giinliik yazismalarin yapilmasi Enstitt Midirligi Resmi Ust Yazi Uygulanacak Esas ve EBYS

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A
v MART
S FAALIYETI NN CIKTILARIN
R YURUTECEK iciN FAALIYET DEGERLEND | FAALIYET iLE
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | IRILECEGI ILGILIMEVZUAT & | ACIKLAMA*
\ BIRIM/PERSONE . E TARIHI RAPOR/PLAN | DEB
TARIH
(@) L /...
Usuller Hakkinda
Yonetmelik
Enstiti Miidiirligiic | Stirekli Fen Bilimleri Enstitiisii
ALIH1/ALIH3/ o . . Lisansiistii Egitim- Enstitii Yonetim Kurulu
6 | AlHa/alms | Kayitsildirme islemleri UBYS Ogretim ve Smav Karar1
Yonergesi
Enstiti Midtirligiic | Stirekli Fen Bilimleri Enstitiisii
7 A1H1/ALIH3/ Mezunivet islemleri Enstitii Yonetim | Lisansiistii Egitim- Diploma, Gegici
" | ATH4/A1H5 czuntyet iylemic Kurulu Karar1 Ogretim ve Sinav Mezuniyet Belgesi
Yonergesi
Enstiti Midirligi F(?n B1.1.1rn“1er1VEpst1tusu EYK, Tez Oneri Formu,
A1H1/A1IH3/ . e . - Lisansiistii Egitim- . o
8. Tik ve tez Onerisinin istenmesi - Resmi Ust Yazi A . Tez Izleme Komitesi
A1H4/A1HS Ogretim ve Sinav
= . Formu
Y Onergesi
Enstiti Midiirligi Fen Bilimleri Enstitiisii
9 A1H1/A1H3/ | Mezunlarmn ulusal tez veri Siirekli Ulusal Tez Lisansiistii Egitim- Tez Veri Giris Formu
" | AIH4/A1H5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi Merkezi Ogretim ve Sinav g
Yonergesi
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna e e g o . 11 Fen Bilimleri Enstitiisii .
10. A1H4/A1IH5 | Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Enstiti Mdarlugi | Strekli Tez Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karar
A4H1 Varsa terfi isleminin maasa Enstitt Midiirligi 657 Sayili Devlet
11. sa terttisie 3 Stirekli Resmi Ust Yazi | Memurlart Kanunu, 5018 | -
eklenmesi
Sayili Kanun
) Enstitt Midiirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Beleesi
12. | A4H1 Maas Islemleri Siirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 S Belgest,
Banka Listesi, Icmal,
Sayili Kanun

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET
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A4H1 Enstitii Midirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Belgesi,
13. Fazla mesailerin 6denmesi Siirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 | Banka Listesi, fcmal,
Sayili Kanun Devam Cizelgesi
Enstitii Miidiirligii Odeme Emri Belgesi
- . 2547 Sayil1 Kanun L ?
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 R, - Banka Listesi, Icmal,
14.| A4HL YOK Doktora Bursu Odemesi Siirekli KBS 10072000 YOK Doktora | p 'Sk Bildirim
Burslar1 Usul ve Esaslari Formu
15. A4H1 Keseneklerin hazirlanmast Enstitii Midarliga Siirekli K_esene_k Bilgi 5510 sayili Kanun, 5434 | Bildirge Raporu ve
Sistemi say1l1 Kanun Detayli Rapor
A .
v NISAN
Sl FAALIYETI : CIKTILARIN
R YURUTECEK iF&ANLIYET FAALIYET DEGERLEND FAALIVET iLE iLGiLi
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | iRILECEGI MEVZUAT & DEB ACIKLAMA*
\ BIiRIM/PERSONE . E TARIHI RAPOR/PLAN
TARIH
(0] L /...
1 A1H1/ATIH3/ . . e N e e . -
- | ALHA/AIHS Akademik Takvim Hazirlama Enstitii Miidiirliigli | Nisan ay1 Resmi Ust Yazi | 2547 Sayili Kanun Senato Karari
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni e e L - YOK Yiiksek Lisans ve
2 A1H4/A1HS5 | lisansiistli program agilmasi Enstiti Midirluga | Strekli Resmi Ust Yazi Doktora agma kriterleri
3 ATHI/ATHS/ Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Miidiirliigi | Stirekli - - Web sayfasi
© | ATH4/ATHS Y £ g Y
4 A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve Enstitii Miidiirliiaii Her Sal1 (glindem Enstitii Yonetim 2547 Savili Kanun Enstitii Yonetim Kurulu
" | AIH4/A1IH5 | Enstitii Kurulu Toplantilart £ olusmasina bagli) Kurulu Karari, Y Katilim Tutanag1

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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CIKTILARIN
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FAALIYET
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Enstitii Kurul
Karari,
Siirekli Izmir Katip Celebi
5. | ABH2 Kismi zamanl 6grenci islemleri Enstitti Midiirligi - Un1ver51t95} Klsr.m Devam_ Cizelgesi,
Zamanl1 Ogrenci Puantaj
Caligtirma Yonergesi
Stirekli Resmi Yazigmalarda
6. ﬁi:zﬁi:g/ Giinliik yazismalarin yapilmasi Enstitt Midiirligi Resmi Ust Yazi gzgﬁlirflgilliliilzs ve EBYS
Yo6netmelik
[ ATHUATH/ | oo Enstitii Midiirliigii | Siirekli UBYS E‘?n Bl.l.‘?.leél,?m_lg‘fu o | Enstitii Yonetim Kurulu
- | ATHA/ATHS y slemleri isansiistdi Egitim-Ogretim | -
ve Sinav YOnergesi
g |AWHUAIH3 |\ oo Enstitd Midarligi | Sirekli Enstitii Yonetim E‘?n Bl.l.l?.leél,?m_lg‘fu iy | Diploma, Gegici
| AlH4/ALHS | Vezuntyetisiemiert Kurulu Karari 15ansustu BEIMM-LEICHM | v 167uniyet Belgesi
ve Sinav YOnergesi
9 A1H1/A1H3/ | Mezunlarin ulusal tez veri Enstitii Midiirliigi Siirekli Ulusal Tez Ili(?n Bl.l.lr:l..leél,EpSt_lgl,s ! " Tez Veri Giris F
" | AIH4/A1IH5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi urexdt Merkezi 1sansustu BEm-gretim |- Lez Vert Lins Formu
ve Sinav YOnergesi
A1H1/A1H3/ | Akademik takvimin ABD Enstitid Midurligi | - ) Fen Bilimleri Enstitiisii Enstitii Yénetim Kurulu
10. | A1H4/A1H5 | bildirilmesi Resmi Ust Yazi | Lisansiistii Egitim-Ogretim Karari
ve Simav Y dnergesi
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna e e g o . 11 Fen Bilimleri Enstitiisii .
1L Al1H4/A1IH5 | Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Enstiti Mudarlugi | Strekli Tez Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karar
A4H1 Varsa terfi islemini Enstitt Midiirligi ) 657 Sayili Devlet
12. 5a terll 1gleminin maasa Stirekli Resmi Ust Yazi | Memurlar1 Kanunu, 5018 -
eklenmesi
Sayili Kanun

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Enstitti Midiirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Beleesi
13.| A4H1 Maas Islemleri Stirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 ;1 Beigest,
Banka Listesi, Icmal,
Sayili Kanun
A4H1 Enstitii Midirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Belgesi,
14, Fazla mesailerin 6denmesi Siirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 Banka Listesi, Icmal,
Sayili Kanun Devam Cizelgesi
Enstitii Miidiirligii Odeme Emri Belgesi
- . 2547 Sayil1 Kanun L ’
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 R, - Banka Listesi, Icmal,
15.| AdHL YOK Doktora Bursu Odemesi Siirekli KBS 10072000 YOK Doktora Ders Yiikii Bildirim
Burslar1 Usul ve Esaslari Formu
16. A4H1 Keseneklerin hazirlanmasi Enstiti Midiirligi Siirekli K_esene_k Bilgi 5510 sayili1 Kanun, 5434 Bildirge Raporu ve
Sistemi say1l1 Kanun Detayli Rapor
A
v MAYIS
Sl FAALIYETI . CIKTILARIN
R YURUTECEK iF(‘;ANLIYET FAALIYET DEGERLEND FAALIVET iLE fLGIL
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | iRILECEGI MEVZUAT & DEB ACIKLAMA*
N BIRIM/PERSONE . E TARIHI RAPOR/PLAN
TARIH
(@) L /...
1. ﬁi:zﬁing/ Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Miidirligi - - - Web ilant
2 A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve Enstitii Miidiirliizi illir 3121151151%111]?;1? lrlr)l Enstitli Yonetim 2547 Savil Kanun Enstitii Yonetim Kurulu
" | AIH4/A1HS | Enstiti Kurulu Toplantilart £ g & Kurulu Karart, Y Katilim Tutanag:

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET
ICIN FAALIYET ILE ILGILI

*
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A
Y
S
R
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N
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Enstitii Kurul
Karari,
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni b N e e . - YOK Yiiksek Lisans ve
3 A1H4/A1H5 | lisansiisti prongm ag11n}1,as1 Enstiti Mudiirliigii | Streldi Resmi Ust Yazi Doktora agma kriterleri i
Enstitii Miidiirligi/
Doktora ve Yiiksek Lisans Anabilim dal1 Fen Bilimleri Enstitii Web Sayfasinda [lan1
4 A1H1/A1H3/ 55 alimi icin kontenianl baskanl M A Resmi Ust Y Li fistii Esitim-Ogreti
- | ATHA/ATHS grenci alumi icin kontenjanlarin agkanlart ve ay1s Ayl esmi Ust Yazi isansiistii Egitim-Ogretim
tespiti ve ilan1 (Giiz donemi) ogrenci isleri ve Sinav Y onergesi
personeli
Siirekli [zmir Katip Celebi
5. | A5H2 Kismi zamanl 6grenci islemleri Enstiti Midirligi - Unlver51t§S} KISI.m Devam_ Cizelgesi,
Zamanli Ogrenci Puantaj
Caligtirma Y Onergesi
Stirekli Resmi Yazigmalarda
6. ﬁi:ijﬁi:g/ Giinliik yazigsmalarin yapilmasi Enstiti Midiirligi Resmi Ust Yazi gzgﬁlirflziiliil? ve EBYS
Yo6netmelik
A1H1/A1IH3/ Enstiti Midtrligiic | Stirekli Fen Bilimleri Enstitiisii Enstitii Yénetim Kurulu
7. | AIH4/AIH5 | Kayit sildirme islemleri UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim Karari
ve Simav Y dnergesi
A1H1/ALIH3/ Enstiti Midirligi | Stirekli P Fen Bilimleri Enstitiisii . .
8. | ALIH4/AIH5 | Mezuniyet islemleri Enstitd Yonetim Lisansiistii Egitim-Ogretim Dlplorr.la, Gegici
Kurulu Karari N ) Mezuniyet Belgesi
ve Sinav YOnergesi
9 A1H1/A1H3/ | Mezunlarin ulusal tez veri Enstitii Midiirliigi Siirekli Ulusal Tez Een Bl.l.lr?.leél,].ztmt_lgl.su " Tez Veri Giris F
" | AIH4/A1IH5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi urexd Merkezi 1sansustu BEIum-gretim |- Lez Vert Lins Formu
ve Sinav Y Onergesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna i N e qe g .t Fen Bilimleri Enstitiisii R
10. ALH4/ATH5 | Uyeunlugunun Kontrol Edilmesi Enstitii Miidiirliigti | Stirekli Tez Tez Yazm Kilavuzu Yonetim Kurul Karar1
A4H1 Varsa terfi isleminin maasa Enstitii Midirligi 657 Sayili Devlet
11. 118 3 Stirekli Resmi Ust Yazi | Memurlar1 Kanunu, 5018 -
eklenmesi
Sayili Kanun
Enstitti Midiirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Beleesi
12. | A4H1 Maas Islemleri Stirekli KBS Memurlari1 Kanunu, 5018 ;1 Beigest,
Banka Listesi, Icmal,
Sayili Kanun
A4H1 Enstitii Midirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Belgesi,
13. Fazla mesailerin 6denmesi Siirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 Banka Listesi, fcmal,
Sayili Kanun Devam Cizelgesi
Enstitii Miidiirligii Odeme Emri Belgesi
- . 2547 Sayili Kanun s ’
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 1 -~ Banka Listesi, Icmal,
14.| AdH1 YOK Doktora Bursu Odemesi Siirekli KBS 10072000 YOK Doktora Ders Yiikii Bildirim
Burslar1 Usul ve Esaslari Formu
15, A4H1 Keseneklerin hazirlanmasi Enstiti Midiirligi Siirekli K_esene_k Bilgi 5510 sayili1 Kanun, 5434 Bildirge Raporu ve
Sistemi say1l1 Kanun Detayli Rapor

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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BIRIM/PERSONE | /. ‘b0 E TARIHI i
L RAPOR/PLA
N/...
A1H1/A1H3/ . . N e e o . :
1. ALH4/ALH5 Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Midiirligiic | Stirekli - - Web Ilani
Enstiti
P . Yonetim s
2 ALIH1/ALIH3/ Ens‘qtl} Yonetim Kurulu ve Enstitii Mildiirligii Her Sali (gund?m Kurulu Karari, | 2547 Sayili Kanun Enstitii Yonetm} Kurulu
A1H4/A1H5 | Enstitii Kurulu Toplantilari olusmasina baglr) e Katilim Tutanag:
Enstiti Kurul
Karari,
3 A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni Enstitii Midiirlizii | Siirekli Resmi Ust YOK Yiiksek Lisans ve )
" | A1IH4/A1H5 | lisansiistii program agilmasi £ Yazi Doktora agma kriterleri
Siirekli Izmir Katip Celebi
. e . e g e e Universitesi Kismi . . .
4. | A5H2 Kismi zamanli 6grenci islemleri Enstiti Midiirligi - Zamanli Ogrenci Devam Cizelgesi, Puantaj
Calistirma Yonergesi
Stirekli Resmi Yazigmalarda
AIHUAIH3/ | . . o g e e Resmi Ust Uygulanacak Esas ve
5. ALH4/ALH5 Giinliik yazigsmalarin yapilmast Enstitii Miidirligi Yazi Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
A1H1/ALIH3/ Enstiti Midirligi | Stirekli Fen Bilimleri Enstitiisi Enstitii Yénetim Kurulu
6. | AIH4/AIH5 | Kayzt sildirme islemleri UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim Karart
ve Sinav YOnergesi
A1H1/ALIH3/ Enstiti Midirligi | Stirekli Enstiti Fen Bilimleri Enstitiisi Diploma. Gecici
7. | AIH4/AIH5 | Mezuniyet islemleri Yonetim Lisansiistii Egitim-Ogretim Mgzuni ’et Bgl esi
Kurulu Karar1 | ve Sinav Yonergesi Y g

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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f(‘ HAZIRAN
CIKTILARI
FAALIYETI . \
YURUTECEK IF éANLIYET FAALIYET DEGERLEN FAALIYET iLE ILGILI
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | DIRILECEG MEVZUAT & DEB ACIKLAMA*
BIRIM/PERSONE RiT E TARIHI i
L RAPOR/PLA
N/...
8 A1H1/A1H3/ | Mezunlarin ulusal tez veri Enstitis Mudarlagi Siirekli Ulusal Tez Ili?:af;ililszil%{i?r;t-lglfue tim | Tez Veri Giris Formu
" | A1H4/A1H5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi Merkezi £ el g
ve Sinav Yonergesi
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna i N e qe g .t Fen Bilimleri Enstitiisii .
% A1H4/A1H5 | Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Enstitil Mudiirliigii | Sireldi Tez Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karar
A1H1/A1H3 | Ders gorevlendirmelerinin Enstiti Midirligid | - - Fen Bilimleri Enstitiisii g s
10. | IAIHA/AIH | rektorliige bildirilmesi ResmiUst | | jcansiistii Egitim-Ogretim | st Yonetim Kurulu
Yazi .. . Karari
5 ve Sinav Yonergesi
A1H1/A1H3 | Ogrenci kontenjanlarinin sisteme | Enstitii Miidiirliigii | Akademik Fen Bilimleri Enstitiisii Enstitii Yénetim Kurul
11.| /ATH4/ATH | tamimlanmast Takvimde UBYS Lisansiistil Egitim-Ogretim | o+ ONCHT AU
. . .. . Karari
5 belirtilen tarih ve Sinav YOnergesi
12.| A4H1 Biitce tekliflerinin hazirlanmasi Enstiti Midurligia | - E-Biitce 5018 Sayili Kanun Biitce Hazirlik Formu
. Fen Bilimleri Enstitiisi
13. ATHL/ATHS/ Ogrenci basvurularinin kabulii Enstiti Midirligi Haziran ayr - Lisansiistii Egitim-Ogretim
Al1H4/A1H5 .. .
ve Sinav YOnergesi
A4H1 Varsa terfi isleminin maasa Enstitt Midiirligi o Resmi Ust 657 Sayili Devlet
14. . Stirekli Memurlar1 Kanunu, 5018 -
eklenmesi Yazi
Sayili Kanun
) Enstitt Midiirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Beleesi
15.| A4H1 Maas Islemleri Stiirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 Sl Beligest,
Banka Listesi, Icmal,
Sayili Kanun
Enstitt Midiirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Belgesi,
16. Fazla mesailerin 6denmesi Stirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 Banka Listesi, Icmal,
A4H1 Sayili Kanun Devam Cizelgesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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BiRIM/PERSONE RiT E TARIHI |
L RAPOR/PLA
N/...
Enstitii Miidiirligii Odeme Emri Belgesi
- . 2547 Sayil1 Kanun L ?
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 R, - Banka Listesi, Icmal,
17.] AdHL YOK Doktora Bursu Odemesi Sitrekli KBS 100/2000 YOK Doktora Ders Yiikii Bildirim
Burslar1 Usul ve Esaslari Formu
18, A4H1 Keseneklerin hazirlanmasi Enstitii Midarliga Siirekli K_esene_k Bilgi | 5510 sayili Kanun, 5434 Bildirge Raporu ve
Sistemi say1l1 Kanun Detayli Rapor
UBYS iizerinde Ders agma, Haziran ayindan Fen Bilimleri Enstitiisii
19 A1H1/A1H3/ | sunma Haftalik Ders programi Agustos ayinin ilk UBYS Lisansiistii Esitim-Ogretim Ders Gorevlendirme Bilgi
"| ALIH4/A1H5 | olusturma ve Not sistemlerinin Enstiti Midirligii | iki haftasinin ustu =8 Er Formu
ve Sinav YOnergesi
tanimlanmasi sonuna kadar
¢‘ TEMMUZ
Sl FéA]:IYETI FAALIYET . CII{TILARIN .
R | AMAC/ YURUTECEK iCiN FAALIYET DEGERLENDI FAALIYET iLE iLGILi
A | HEDEF FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN | GERCEKLES RILECEGI MEVZUAT & DEB ACIKLAMA*
N [ NO BiRiM/PERSONE : ME TARIiHi RAPOR/PLAN/
o L TARIH
1. ﬁi:ijﬁi:g/ Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Midiirligi - - - Web Ilani

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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TEMMUZ

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONE
L

FAALIYET
iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLES
ME TARIHi

CIKTILARIN

DEGERLENDI

RILECEGI

RAPOR/PLAN/

Enstitii YOnetim

FAALIYET iLE iLGILI
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA*

Her Sali
A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve e e (glindem Kurulu Karari, Enstitii Yonetim Kurulu
2 A1H4/A1H5 | Enstitii Kurulu Toplantilari Enstitii Midiirligi olugmasina Enstitii Kurul 2547 Sayih Ranun Katilim Tutanag1
bagli) Karart,
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna e e . Fen Bilimleri Enstitiisii Tez .
3. ALH4/ATH5 | Uyeunlugunun Kontrol Edilmesi Enstitii Miidiirliigti | Stirekli Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karar1
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni i N e qe g .t - YOK Yiiksek Lisans ve
4 A1H4/A1H5 | lisansiistii program agilmasi Enstiti Midiirliigii | Sarekli Resmi Ust Yazi Doktora agma kriterleri
Al1H1/A1H3/ | Doktora ve Yiiksek Lisans e N e e F.en Bl‘l.lmulerlvE'nstlt__ufu .
5. Enstiti Midirligi Temmuz ay1 - Lisansiistii Egitim-Ogretim -
A1H4/AIH5 | sinavinin yapilmasi . .
ve Sinav YOnergesi
Siirekli Izmir Katip Celebi
6. | ASH2 Kismi zamanl 6grenci islemleri Enstiti Midirligi - ["J'I;llVeI‘S.IteSI Kismi Zamanh Devam_ Cizelgesi,
Ogrenci Calistirma Puantaj
Yonergesi
Stirekli Resmi Yazigmalarda
A1H1/ALIH3/ 1 N e o - Uygulanacak Esas ve
7. ALH4/ALH5 Giinliik yazismalarin yapilmasi Enstitt Midiirligi Resmi Ust Yazi Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
A1H1/ALIH3/ Enstiti Midirligi | Stirekli Fen Bilimleri Enstitiisi Enstitii Yénetim Kurulu
8. | ALIH4/AIH5 | Kayut sildirme islemleri UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim Karar
ve Sinav YOnergesi
A1H1/ALIH3/ Enstiti Midirligi | Stirekli P Fen Bilimleri Enstitiisi . .
9. | ALIH4/AIH5 | Mezuniyet islemleri Enstitd Yonetim Lisansiistii Egitim-Ogretim Dlplorr.la, Gegici
Kurulu Karari . . Mezuniyet Belgesi
ve Sinav YOnergesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A
Y
S
R
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TEMMUZ

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BIRiIM/PERSONE

L

FAALIYET
iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLES
ME TARIHi

CIKTILARIN
DEGERLENDI
RILECEGI
RAPOR/PLAN/

FAALIYET iLE iLGILI
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA*

10 A1H1/A1H3/ | Mezunlarin ulusal tez veri Enstitii Midiirligi Siirekli Ulusal Tez E?:afslilil;zil%{i?i_lglfue tim Tez Veri Giris Formu
| A1H4/A1H5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi Merkezi £ el d
ve Sinav Yonergesi
ALHL/ALHE/ Ozel Ogrenci ve Yatay Gegis Fen Bilimleri Enstitiisii
11. ALH4/ALH5 Bagvurularinin Degerlendirilmesi | Enstitii Mildiirligii | Ocak ay1 - Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetim Kurul Karari
ve Sinav YOnergesi
12.| A1H3 Ders gorevlendirmelerinin Enstitii Miidiirliigii | Temmuz ay1 Resmi Ust Yazi 2547 Sayil Kanunu_n 40/a, Enstitli Yonetim Kurulu
yapilmasi 40/d ve 31. maddesi Karar
13, A4H1 Varsa terf_'l isleminin maasa Enstiti Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayili Devlet Memurlar1 |
eklenmesi Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . Enstitii Miidiirliigii . 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 | Odeme Emri Belgesi,
141 AdH1 Maas Islemleri Siirekli KBS Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun | Banka Listesi, Icmal,
A4H1 Enstitii Miidiirligi Odeme Emri Belgesi,
15. Fazla mesailerin 6denmesi Siirekli KBS 657 Sayili Devlet Memurlari Banka Listesi, icmal,
Kanunu, 5018 Sayili Kanun . .
Devam Cizelgesi
Enstitii Miidiirligi Odeme Emri Belgesi
- . 2547 Sayili Kanun s ’
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 1 - Banka Listesi, Icmal,
16.] A4H1 YOK Doktora Bursu Odemesi Siirekli KBS 10072000 YOK Doktora Ders Yiikii Bildirim
Burslart Usul ve Esaslari Formu
17, A4H1 Kesencklerin hazirlanmast Enstitt Midiirligi Siirekli Kpsengk Bilgi 5510 say1li Kanun, 5434 Bildirge Raporu ve
Sistemi say1l1 Kanun Detayl1 Rapor
A1H1/A1H3/ | Doktora ve Yiiksek Lisans sinav e e o : . .
18. ALH4/ATH5 | sonuglarmm ilan: Enstiti Miidirliigli | Temmuz ay1 - - Adaya Ilan edilmesi
19 A4H1 15 giinliik maas farklarinin Enstitii Midirligi Siirekli KBS 657 Sayili Devlet Memurlar1 | Odeme Emri Belgesi,
' yapilmasi Kanunu, 5018 Sayili Kanun | Banka Listesi, icmal

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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TEMMUZ

AMAC/
HEDEF
NO

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONE
L

FAALIYET
iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLES
ME TARIHi

CIKTILARIN

DEGERLENDI
RILECEGI
RAPOR/PLAN/

FAALIYET iLE iLGILI
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA*

A4H1 Enstitti Midiirligi 2547 Sayil1 Kanun, 5018 Odeme Emri Belgesi,
20. Sinav ticretlerinin yapilmast Siirekli KBS Sayili Kanun Banka Listesi, Sinav
Ucret Formu
£ | acustos
Sl FAALIYETI FAALIVET CIKTILARIN
R YURUTECEK icin FAALIYET DEGERLENDI | FAALIYET iLE
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | RILECEGI ILGILI MEVZUAT & | ACIKLAMA*
\ BIRIM/PERSONE . E TARIHI RAPOR/PLAN/ | DEB
o) L TARIH
1. ﬁi:ijﬁiﬂg/ Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Midurligi | - - - Web Sayfasi
Enstitii Yonetim
A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve e N e e Her Sal1 (glindem Kurulu Karari, Enstitii Yonetim Kurulu
2 A1H4/A1IH5 | Enstitii Kurulu Toplantilart Enstiti Madurliga olusmasina bagli) Enstiti Kurul 2547 Sayih Kanun Katilim Tutanag1
Karari,
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna e e g o . 11 Fen Bilimleri Enstitiisii .
3 A1H4/A1IH5 | Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Enstiti Mdarlugi | Strekli Tez Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karar
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni e e L - YOK Yiiksek Lisans ve
4. A1H4/A1H5 | lisansiistli program agilmasi Enstiti Midirluga | Strekli Resmi Ust Yazi Doktora agma kriterleri
5. | ABH2 Kismi zamanli 6grenci islemleri Enstiti Midiirligi Siirekli - I"zrr.nr K'fmp. Celeb% Devam_ Cizelgesi,
Universitesi Kismi Puantaj

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AGUSTOS

FAALIYETI
YURUTECEK

FAALIYET ADI SORUMLU
BiRIM/PERSONE
L

CIKTILARIN
FAALIYET DEGERLENDI | FAALIYET iLE
GERCEKLESM | RiLECEGI ILGILI MEVZUAT & | ACIKLAMA*
E TARIiHi RAPOR/PLAN/ | DEB

FAALIYET
iCIN
PLANLANAN
TARIH

A
Y
S
R
A
N
@)

Zamanlh Ogrenci
Calistirma Yonergesi
Stirekli Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik
A1H1/A1H3/ Enstitii Miidiirliigli | Stirekli Fen Bilimleri Enstitiisii
7 AlH4/A1H5 Kayit sildirme islemleri UBYS I:igangﬁstﬁ Egitim- Enstitlii Yonetim Kurulu
Ogretim ve Smav Karar

Yonergesi
A1H1/ATIH3/ Enstitit Mudarliga | Strekli Fen Bilimleri Enstitiisii
8 A1H4/A1H5 M ivet islemleri Enstiti Yonetim Lisansiistii Egitim- Diploma, Gegici

' czuniyet iglemien Kurulu Karar Ogretim ve Siav Mezuniyet Belgesi
Yonergesi
Enstiti Midiirligi Fen Bilimleri Enstitiisii
9 A1H1/A1H3/ | Mezunlarin ulusal tez veri Siirekli Ulusal Tez Lisansiistii Egitim-
" | AIH4/A1IH5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi Merkezi Ogretim ve Sinav
Yonergesi
A4H1 Varsa terfi islemini Enstitt Midiirligi ) 657 Sayili Devlet
10. 5a [erll 1gleminin maasa Siirekli Resmi Ust Yazi Memurlar1 Kanunu, 5018 | -

eklenmesi
Sayili Kanun

Enstitt Midiirligi 657 Sayili Devlet
11.| A4H1 Maas Islemleri Stiirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018
Sayili Kanun
A4H1 Enstitii Miidiirliigii 657 Sayili Devlet Odeme Emri Belgesi,
12. Fazla mesailerin 6denmesi Stirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 | Banka Listesi, icmal,
Sayili Kanun Devam Cizelgesi

A1H1/A1H3/

A1H4/A1H5 EBYS

Giinliik yazismalarin yapilmasi Enstitti Midiirligi Resmi Ust Yazi

Tez Veri Girigs Formu

Odeme Emri Belgesi,
Banka Listesi, Icmal,

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AGUSTOS

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN

FAALIYET DEGERLENDI

iCiN FAALIYET FAALIYET ILE

0OZ> 7T LEed

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESM | RiLECEGI ILGILI MEVZUAT & | ACIKLAMA*
BIRIM/PERSONE . E TARIHI RAPOR/PLAN/ | DEB
L TARIH
Enstitii Miidiirligii Odeme Emri Belgesi
- . 2547 Sayil1 Kanun L ’
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 . - Banka Listesi, Icmal,
13.| A4HL YOK Doktora Bursu Odemesi Siirekli KBS 10072000 YOK Doktora | | ' i il dirim
Burslar1 Usul ve Esaslari Formu
14, A4H1 Keseneklerin hazirlanmasi Enstitii Midarliga Siirekli K_esene_k Bilgi 5510 sayili Kanun, 5434 | Bildirge Raporu ve
Sistemi sayili Kanun Detayl1 Rapor
A ..
v EYLUL
Sl FAALIYETI : CIKTILARIN
R YURUTECEK iF&ANLIYET FAALIYET DEGERLEND FAALIVET iLE iLGIL
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLES | IRILECEGI MEVZUAT & DEB ACIKLAMA*
\ BIRIM/PERSONE . ME TARIHI RAPOR/PLAN
TARIH
(0] L /...
ALHL/ALH3/ . . U I
1. ALHA/ALHS Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Midirligi | Siirekli - - Web Sayfasi
Enstitii Yonetim
2 A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve Enstitii Miidiirliiaii Her Sal1 (glindem Kurulu Karari, 2547 Savili Kanun Enstitii Yonetim Kurulu
" | AIH4/A1IH5 | Enstiti Kurulu Toplantilart £ olusmasina baglr) Enstitii Kurul Y Katilim Tutanag:
Karari,
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni e e L - YOK Yiiksek Lisans ve
3 A1H4/A1H5 | lisansiistli program agilmasi Enstiti Midirluga | Strekli Resmi Ust Yazi Doktora agma kriterleri
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna e e o . 1 Fen Bilimleri Enstitiisii .
4. Al1H4/A1IH5 | Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Enstiti Madarlaga | Sreldi Tez Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karar
5 A1H1/A1H3/ | Agilan Derslerin Siniflarinin Enstitt Midiirligi Evliil avi Ders ) )
" | AIH4/A1HS | Belirlenmesi, Diizenlenmesi yuiay Programlari

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A ..
v EYLUL
S FAALIYETI . CIKTILARIN
R YURUTECEK IF éANLIYET FAALIYET DEGERLEND FAALIVET iLE iLGILi
A FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLES | IRILECEGI MEVZUAT & DEB ACIKLAMA*
N BIRIM/PERSONE . ME TARIHI RAPOR/PLAN
o L TARIH /
Siirekli Izmir Katip Celebi
. e . o e e Universitesi Kismi . . .
6. | A5H2 Kismi zamanl 6grenci islemleri Enstitii Midirligi - Zamanh Ogrenci Devam Cizelgesi, Puantaj
Calistirma Yonergesi
Stirekli Resmi Yazigmalarda
A1H1/A1H3/ 1 N e e e - Uygulanacak Esas ve
7. ALHA/ALHS Giinliik yazigsmalarin yapilmast Enstitti Midiirligi Resmi Ust Yazi Usuller Hakkinda EBYS
Y o6netmelik
A1H1/ATIH3/ Enstiti Midirligi | Siirekli Fen Bilimleri Enstitiisii Enstitii Yonetim Kurul
8. | ALH4/AIH5 | Kayit sildirme islemleri UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim | i
ve Sinav YoOnergesi
ALIH1/ALIH3/ Enstiti Midirligi | Strekli e s Fen Bilimleri Enstitiisi . -
Lo . Enstitii Yonetim . e s Ao Diploma, Gegici
9. | A1H4/AIH5 | Mezuniyet islemleri Lisansiistii Egitim-Ogretim . .
Kurulu Karar1 N . Mezuniyet Belgesi
ve Sinav YOnergesi
Lo, ATHUALHS/ | Mezunlarin ulusal tez veri Enstitii Midirlaga Streldi Ulusal Tez Ef:af;lj‘;g?iﬁ_‘glfueﬁm Ten Veri Giris Formu
| A1H4/A1H5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi Merkezi g heh 3
ve Sinav YOnergesi
Programlar Tezsiz Ek Ders Enstitt Midiirligi P
11.| A4H1 Katsayisinin Eyk’da Goriisiilmesi Dénem Bas1 Enstitii Yonetim 2547 Sayil1 Kanun KBS, EYK, Katsay!
DTSR . Kurulu Karari Icmal Tablosu
Ve Rektorliige Bildirilmesi
A4H1 Varsa terfi isleminin maasa Enstitt Midiirligi 657 Sayili Devlet
12. sa terttisie 3 Stirekli Resmi Ust Yazi | Memurlart Kanunu, 5018 -
eklenmesi
Sayili Kanun
) Enstitt Midirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Beleesi
13.| A4H1 Maas Islemleri Siirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 S Belgest,
Banka Listesi, Icmal,
Sayili Kanun

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONE
L

FAALIYET
iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
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ME TARIHi

CIKTILARIN
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RAPOR/PLAN
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FAALIYET iLE iLGILI
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA*

A4H1 Enstitii Midirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Belgesi,
14. Fazla mesailerin 6denmesi Siirekli KBS Memurlar1 Kanunu, 5018 Banka Listesi, fcmal,
Sayili Kanun Devam Cizelgesi
Enstitii Midiirligi Odeme Emri Belgesi
- . 2547 Sayil1 Kanun L ?
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 R, - Banka Listesi, Icmal,
15.| A4HL YOK Doktora Bursu Odemesi Siirekli KBS 10072000 YOK Doktora Ders Yiikii Bildirim
Burslar1 Usul ve Esaslar1 Formu
16. A4H1 Keseneklerin hazirlanmast Enstitii Midarliga Siirekli K_esene_k Bilgi 5510 sayili Kanun, 5434 Bildirge Raporu ve
Sistemi say1l1 Kanun Detayli Rapor
A .
v EKIM
CIKTILARI
FAALIYETI . . N
YURUTECEK féf;LIYET gﬁichlgLT DEGERLEN FAALIYET ILE ILGILI
. _— N .
FAALIYET ADI SQRUM LU PLANLANAN ESME !)IRILECEG MEVZUAT & DEB ACIKLAMA
BIRIM/PERSONE TARIH TARIHI 1
L RAPOR/PLA
N/...
1. ﬁi:zﬁing/ Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Midiirliigii | Sirekli - - Web ilani
2 A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve Enstitii Enstitii Miidiirliigii (glindem Kurulu Karart, | 2547 Sayili Kanun Enstitii Yonetm} Kurulu
A1H4/A1H5 | Kurulu Toplantilari olugmasina . Katilim Tutanagt
9 Enstitii Kurul
bagh) Karar

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A .
v EKIM
. . CIKTILARI
FAALIYETI . . N
. YURU TECEK féiANLIYET EZE?chglgLT DEGERLEN | g\ ALIYET ILE iLGILI
FAALIYET ADI SORUMLU DIRILECEG ACIKLAMA*
L PLANLANAN . MEVZUAT & DEB
BIRIM/PERSONE TARIH |
L RAPOR/PLA
N/...
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni e e . Resmi Ust YOK Yiiksek Lisans ve
3 A1H4/A1H5 | lisansiisti progrim a<;11n}1,as1 Enstitl Midiirliigii | Sarekli Yazi Doktora agma kriterleri i
Stirekli Izmir Katip Celebi
4. | A5H2 Kismi zamanl 6grenci islemleri Enstitii Midiirligi - Universitesi Kismi Zamanli Devam Cizelgesi, Puantaj
Ogrenci Calistirma Y dnergesi
Stirekli L Resmi Yazigmalarda
5. ﬁimjﬁi:g/ Giinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirliigi Resmi Ust Uygulanacak Esas ve Usuller | EBYS
Yazi .. .
Hakkinda Yo6netmelik
A1H1/ATIH3/ Enstitii Midirligi | Sarekli Fen Bilimleri Enstitiisii Enstitii Yénetim Kurulu
6. | A1H4/AIHS | Kayit sildirme islemleri UBYS Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Karar
Sinav Yonergesi
AlH1/ATIH3/ Enstitii Midirligi | Sarekli Enstiti Fen Bilimleri Enstitiisii Dinl Gecici M ivet
7. | A1H4/AIHS | Mezuniyet islemleri Yonetim Lisansiistii Egitim-Ogretim ve 'ploma, Liegict Mezuniye
. . Belgesi
Kurulu Karar1 | Sinav Yonergesi
8 A1H1/A1H3/ | Mezunlarin ulusal tez veri Enstitil Midiirliigii Siirekli Ulusal Tez Ili(?n Bl.l.lr:l..leél,EpSt_lgl,s u " Tez Veri Giris F
" | AIH4/A1IH5 | merkezine tezlerinin yiiklenmesi urextt Merkezi 1sansustu BEIm-Lgretim ve ¢z ven Gy rormu
Siav YoOnergesi
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna e . Fen Bilimleri Enstitiisii Tez R
S A1H4/A1IH5 | Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Enstiti Madarlaga | Sirekli Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karar
10 A4HL Varsa terfi isleminin maasa Enstitii Midiirligi Siirekli Resmi Ust 657 Sayili Devlet Memurlari )
' eklenmesi Yazi Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . Enstitii Miidiirligi 11 657 Sayili Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi,
11| AdH1 Maas Islemleri y Siirekli KBS Kanunl}ll, 5018 Sayili1 Kanun Banka Listesi, Icrg;lal,

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A .
v EKIM
CIKTILARI
FAALIYETI . . N
YURUTECEK féiANLIYET EZE%LCIJIEIT DEGERLEN FAALIYET ILE ILGILI
. — N .
FAALIYET ADI SQRUM LU PLANLANAN ESME !)IRILECEG MEVZUAT & DEB ACIKLAMA
BIRIM/PERSONE TARIH TARIHI |
L RAPOR/PLA
N/...
A4HL o . Enstitii Mudarlaga . 657 Sayili Devlet Memurlari Odeme Emrl .B'elges1,
12. Fazla mesailerin 6denmesi Stirekli KBS Banka Listesi, Icmal,
Kanunu, 5018 Sayili Kanun . .
Devam Cizelgesi
- . - Enstitii Midiirligii 2547 Sayili1 Kanun Odeme Emri Belgesi,
13.| A4H1 51;1222 gdf;neéeéé’;gg/ 2000 YOK Siirekli KBS 100/2000 YOK Doktora Banka Listesi, icmal, Ders
ursu Burslart Usul ve Esaslari Yiiki Bildirim Formu
14, A4H1 Keseneklerin hazirlanmasi Enstitii Midirligi Siirekli K_esene_k Bilgi | 5510 sayili Kanun, 5434 sayili | Bildirge Raporu ve Detayli
Sistemi Kanun Rapor
A
v KASIM
Sl FAALIYETI .
R YURUTECEK iF&ANLIYET FAALIYET ggggﬁﬁg;%mu FAALIYET iLE
A FAALIYET ADI SORUMLU GERCEKLESME - ILGILI MEVZUAT | ACIKLAMA*
N BIRIM/PERSONE | FEANLANA 4y pimi ECEGH & DEB
o L N TARIH RAPOR/PLAN/...
1. ?ﬁz:zﬁ_l' ?3/A Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Miidiirliigi | Stirekli - - Web Ilam
Her Sals Enstitii Yonetim
A1H1/ALIH3/A | Enstiti Yonetim Kurulu ve e N e e e (glindem Enstitii Yonetim Kurulu
2. o Enstitt Midirligi Kurulu Karari, 2547 Sayili Kanun y
1H4/A1HS5 Enstitii Kurulu Toplantilari olugmasina . Katilim Tutanagt
bagly) Enstitii Kurul Karari,

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A
Y
S
R
A
N
@)

KASIM

A1HL/ATIH3/A
1H4/A1H5

FAALIYET ADI

Enstitiimiiz biinyesinde yeni
lisanstistii program acilmasi

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONE
L

Enstitii Midirligi

FAALIYET
iCIN
PLANLANA
N TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

Siirekli

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN/...

Resmi Ust Yazi

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT
& DEB

YOK Yiiksek Lisans
ve Doktora agma
kriterleri

ACIKLAMA*

A5H2

Kismi zamanli 6grenci iglemleri

Enstitii Midirligi

Siirekli

Izmir Katip Celebi
Universitesi Kismi
Zamanh Ogrenci
Caligtirma Y onergesi

Devam Cizelgesi, Puantaj

A1H1/ATIH3/A
1H4/A1H5

Giinliik yazigmalarin yapilmasi

Enstitii Midirligi

Siirekli

Resmi Ust Yazi

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yo6netmelik

EBYS

A1H1/ATIH3/A
1H4/A1H5

Kayit sildirme iglemleri

Enstitii Midirligi

Siirekli

UBYS

Fen Bilimleri
Enstitiisii Lisanstistii
Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonergesi

Enstitii Yonetim Kurulu
Karar1

A1H1/ATIH3/A
1H4/A1H5

Mezuniyet islemleri

Enstitii Midirligi

Siirekli

Enstitii Yonetim
Kurulu Karari

Fen Bilimleri
Enstitiisti Lisansiistii
Egitim-Ogretim ve
Sinav YoOnergesi

Diploma, Gegici
Mezuniyet Belgesi

A1H1/AIH3/A
1H4/A1H5

Mezunlarm ulusal tez veri
merkezine tezlerinin yiiklenmesi

Enstitii Miidiirliigii

Stirekli

Ulusal Tez Merkezi

Fen Bilimleri
Enstitiisii Lisansiistii
Egitim-Ogretim ve
Sinav Yo6nergesi

Tez Veri Giris Formu

A1HL/ATIH3/A
1H4/A1H5

Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna
Uygunlugunun Kontrol
Edilmesi

Enstitii Midirligi

Stirekli

Tez

Fen Bilimleri
Enstitiisti Tez Yazim
Kilavuzu

Yonetim Kurul Karari

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A
v KASIM
S FAALIYETI .
R YURUTECEK IF éANLIYET FAALIYET g;‘égﬁﬁg;ﬁmm FAALIYET iLE
A FAALIYET ADI SORUMLU GERCEKLESME = ILGILI MEVZUAT | ACIKLAMA*
\ BIRIM/PERSONE | LCANLANA | 1y pim ECEGH & DEB
0 L N TARIH RAPOR/PLAN!...
Doktora ve Yiiksek Lisans Enstlt.u. Miidiirliigii/ Fen Bilimleri Enstitii .
o . - Anabilim dali . e T Web Sayfasinda Ilan1
10 A1H1/AIH3/A | dgrenci alimi igin baskanlart ve Kasim ay1 Resmi Ust Yazi Lisanstistii Egitim-
| 1H4/A1H5 kontenjanlarin tespiti ve ilani v S Ogretim ve Smav
« . ogrenci isleri = .
(bahar donemi) : Yonergesi
personeli
A4H1 vVarsa terfi isleminin maasa Enstitii Midirligi 657 Sayili Devlet
11. 113 $ Stirekli Resmi Ust Yazi Memurlar1 Kanunu, -
eklenmesi
5018 Sayili Kanun
.. . . 2547 Sayili Kanunun e s
12.| A1H3 Ders gorevlendirmelerinin Enstitti Midirligic. | Kasim Ay1 Resmi Ust Yazi 40/a, 40/d ve 31. Enstitii Y onetim Kurulu
yapilmasi maddesi Karari
Enstiti Midirligi 657 Sayili Devlet - . .
13.| A4H1 Maas Islemleri Stirekli KBS Memurlart Kanunu, Odeme Emrl ’B.e lgesi,
Banka Listesi, Icmal,
5018 Sayili Kanun
A4H1 Enstiti Midirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Belgesi,
14. Fazla mesailerin 6denmesi Siirekli KBS Memurlar1 Kanunu, Banka Listesi, fcmal,
5018 Sayili Kanun Devam Cizelgesi
Enstitii Midiirligi 2547 Sayili Kanun Odeme Emri Belgesi,
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 .. . 100/2000 YOK Banka Listesi, icmal,
15.| A4HL YOK Doktora Bursu Odemesi Siirekli KBS Doktora Burslari Ders Yiikii Bildirim
Usul ve Esaslar1 Formu
A4H1 . Enstitt Midiirligi . Kesenek Bilgi 5510 say1il1 Kanun, Bildirge Raporu ve
16. Keseneklerin hazirlanmasi Siirekli Sistemi 5434 sayili Kanun Detayl Rapor

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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A
v ARALIK
Sl FAALIYETI FAALIYET ! CIKTILARIN ! !
R . YURUTECEK iCiN FAALIYET !)EGERLF}N D F AA.LI.YET ILE
A FAALIYET ADI SQ RUI\/I LU PLANLANAN GERC]?K.LESM IRILECEGI ILGILI MEVZUAT ACIKLAMA*
\ BIRIM/PERSONE » E TARIHI RAPOR/PLAN | & DEB
TARIH
(©) L fooa
1. ﬁi:ijﬁiﬂg/ Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Midiirligiic | Stirekli - - Web ilam
Her Sali Enstitii Yonetim
A1H1/A1H3/ | Enstitii Yonetim Kurulu ve e N e qee g iindem Kurulu Karari, Enstitii Yonetim Kurulu
2 A1H4/A1H5 | Enstitii Kurulu Toplantilari Enstitii Midiirligi Eﬁusmasma Enstitii Kurul 2547 Sayih Ranun Katilim Tutanag:
bagli) Karari,
A1H1/A1H3/ | Enstitiimiiz biinyesinde yeni b N e e . - YOK Yiiksek Lisans ve
3 A1H4/A1H5 | lisansiistii prongm ag11n}1,as1 Enstitil Mudiirliigii | Sireldi Resmi Ust Yazi Doktora agma kriterleri |
Siirekli Izmir Katip Celebi
4. | A5H2 Kismi zamanli 6grenci islemleri Enstiti Midirlagi - IZJ:rer:;lslltce)sglrI:;(s:?n Devam Cizelgesi, Puantaj
Calistirma Yonergesi
Stirekli Resmi Yazigmalarda
5. 21:1;21:2/ Giinliik yazigsmalarin yapilmasi Enstiti Midiirligi Resmi Ust Yazi [lj)slgﬁzngilkqigf ve EBYS
Y 6netmelik
A1H1/A1H3/ Enstiti Midirligi | Siirekli Fen Bilimleri Enstitiisii
6. A1H4/A1H5 Kayit sildirme islemleri UBYS I:ifan§ﬁstﬁ Egitim- Enstitli Yonetim Kurulu
Ogretim ve Sinav Karari
Yonergesi
A1H1/ALIH3/ Enstiti Midirligi | Stirekli Fen Bilimleri Enstitiisii
7 A1H4/AIH5 Mezunivet islemleri Enstitii Yonetim | Lisanststii Egitim- Diploma, Gegici Mezuniyet
' yet iglemiett Kurulu Karari Ogretim ve Sinav Belgesi
Yonergesi
8 A1H1/A1H3/ | Mezunlarin ulusal tez veri Enstitii Midirligi Siirekli Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Veri Giris Formu
" | AIH4/A1IHS | merkezine tezlerinin yiiklenmesi Merkezi Lisansiistii Egitim-

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
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L

FAALIYET
iCIN
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TARIH

FAALIYET
GERCEKLESM
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CIKTILARIN
DEGERLEND
IRILECEGI
RAPOR/PLAN
l..

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT
& DEB

ACIKLAMA*

Ogretim ve Smav
Yonergesi
A1H1/A1H3/ | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna e e .t Fen Bilimleri Enstitiisii N
% A1H4/A1H5 | Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Enstiti Mudiirliigii | Streldi Tez Tez Yazim Kilavuzu Yonetim Kurul Karar
A1H1/ALIH3/ . . Enstitii Midiirliigic | Donem Sonu Fen Bilimleri Enstitiisii
Ders Donemini Tamamlayan Y.L. . e e s s
A1H4/A1H5 . . - Lisansiistii Egitim- Enstitii Yonetim Kurulu
10. Ogrencilerin Tez Konularinin Resmi Ust Yazr | . .
e . Ogretim ve Siav Karari
Bildirilmesi S .
Yonergesi
A4H1 Varsa terfi isleminin Enstitt Midiirligi 657 Sayili Devlet
11. arsa ferll isieminin maasa Siirekli Resmi Ust Yazi | Memurlar1 Kanunu, -
eklenmesi
5018 Sayili Kanun
Enstiti Midirligi 657 Sayili Devlet - . .
12.| A4H1 Maas Islemleri Stirekli KBS Memurlari Kanunu, O.d eme Emri Belgesi, Banka
Listesi, Icmal,
5018 Sayili Kanun
A4H1 Enstiti Midirligi 657 Sayili Devlet Odeme Emri Belgesi, Banka
13. Fazla mesailerin 6denmesi Stirekli KBS Memurlar1 Kanunu, Listesi, Icmal, Devam
5018 Sayili Kanun Cizelgesi
Enstiti Midiirligi 2547 Sayili Kanun - . .
Ek Ders Odemeleri, 100/2000 o 100/2000 YOK Odeme Emri Belgesi, Banka
14.| A4H1 M = . Siirekli KBS Listesi, Icmal, Ders Yiikii
YOK Doktora Bursu Odemesi Doktora Burslart Usul o
Bildirim Formu
ve Esaslari
A4H1 . Enstitt Midiirligi . Kesenek Bilgi 5510 sayil1 Kanun, Bildirge Raporu ve Detayli
15. Keseneklerin hazirlanmast Stiirekli Sistemi 5434 sayili Kanun Rapor

*(is islem siireclerini kanitlayici bilgi belgelere ve aciklanmasina gerek duyulan diger hususlara burada yer verilir.)

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



