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Donem Projesinin Bashigi

Oz

Buraya projenin 6zeti yazilacaktir. Projenin 6zeti iginde ara baslik kullanilmayacaktir.
Ozet, tek paragraf veya birkag paragraf halinde yazilabilir. Ozetin bir sayfa olmasi
uygun olur, ancak azami iki sayfayr gegmemesi gerekir. Ozetten sonra bir satir aralig
bosluk birakilarak “Anahtar Soézciikler” ibaresi yazilmalidir. Anahtar sdzciikler en az
5 sozclik veya sozciik grubundan olugmali ve 6nem sirasina gore yazilmalidir. Anahtar

sozciikler proje galismasiyla ilgili olmalidir.

Bu yazim kilavuzu, burada belirtilen tiim yazim kurallarina uygun olarak hazirlandig
icin ayn1 zamanda sablon olarak da kullanilabilir. Yazim kurallarinin detaylar1 kilavuz

igerisinde verilmistir.

Bu kisim sayfada dikeyde ortalanabilir.

Anahtar Sozciikler: Miihendislik, teknoloji, analitik yontem, fen bilimleri, arastirma



Title of the Project in English

Abstract

Buraya projenin ingilizce 6zeti yazilacaktir. Ingilizce 6zet, Tiirkce dzetin uygun bir
terciimesi olacaktir. Projenin &zeti iginde ara baslik kullanilmayacaktir. Ozet, tek
paragraf veya birkag paragraf halinde yazilabilir. Ozetin bir sayfa olmasi uygun olur,
ancak azami iki sayfayr gecmemesi gerekir. Ingilizce 6zetten sonra bir satir aralig
bosluk birakilarak “Keywords” ibaresi yazilmalidir. Keywords (Anahtar sdzciikler)
en az 5 ingilizce sozciik veya sozciik grubundan olusmali ve 6nem sirasina gore

yazilmalidir. Anahtar sozciikler proje calismasiyla ilgili olmalidir.

Bu yazim kilavuzu, burada belirtilen tiim yazim kurallarina uygun olarak hazirlandig
i¢cin ayn1 zamanda sablon olarak da kullanilabilir. Yazim kurallarinin detaylari kilavuz

igerisinde verilmistir.

Bu kisim sayfada dikeyde ortalanabilir.

Keywords: Engineering, technology, analytical method, sciences, research



Proje calismast bir kimseye (Aileme, Esime, Anneme ve babama, vb.) ithaf edilecekse

buraya ortalanarak yazilacak. . . Zorunlu degildir.



Tesekkiir

Proje calismasina katkilarindan dolay1 kisilere ve/veya kurumlara tesekkiir edilecekse,

buraya yazilacaktir.

Bu kisim, sayfada dikeyde ortalanmalidir.
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Bolim 1

Giris

Bu “Dénem Projesi Hazirlama ve Yazim Kilavuzu” nun amaci, Izmir Katip Celebi
Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii’ne sunulan dénem projelerinin, hazirlama,
diizenleme ve yazim asamalarinda uyulmasi gereken standartlar1 belirlemektir. Bu
kilavuz 2024 yilindan itibaren enstitiimiize sunulan projeler icin gegerlidir.

Hazirlanacak tiim projelerin bu kilavuzda belirtilen standartlara uymalar1 zorunludur.

Lisansiistii projeler, uygun bir bilgisayar tabanli yazilim kullanilarak (MS Word,
Latex, vb.) elektronik ortamda yazilmalidir. Projenin, bu kilavuzda belirtilen kurallara
uygun olarak hazirlanmasi tamamen o6grencinin sorumlulugundadir. Bu nedenle,

ogrenciler bu kilavuzun biitiin igerigini dikkatle okumalidirlar.

Bu proje yazim kilavuzu, burada belirtilen tiim yazim kurallarina uygun olarak
hazirlandig1 icin aym zamanda sablon olarak da kullanilabilir. Kilavuzun

kullaniminin kolay ve pratik olmasina 6zen gosterilmistir.

Enstitiimiizde daha 6nce farkli yazim kilavuzlar kullanildig: i¢in, proje yaziminda,

daha 6nce yazilmig projelerin degil, bu kilavuzun esas alinmasi 6nem arz etmektedir.

Proje metni kolay anlasilir, bilimsel metin ve Tiirk Dil Kurumu yazim kurallarina
uygun ar1 bir Tiirkge ile yazilmalidir. Olabildigince yalin bir anlatim yolu izlenmeli,
kisa ve 0z ciimleler kullanilmalidir. Fiillerde zaman uyumuna dikkat edilmelidir.
Degisik bir zamanda anlatma zorunlulugu olmadig siirece tiim fiillerde zaman ayni
olmalidir. Eylemin vurgulanmak istendigi durumlarda edilgen fiil (yapildi, goriildii,
aciklandz... gibi) kullanilabilir. Projede ifade ve terim birligi saglanmasina (6rnegin,
bir yerde “stres” baska bir yerde “gerilim” ifadesi kullanilmamasi gibi) dikkat

edilmelidir.



Baskalarinin vazilarindan ciimleler veya boliimler alip kendisininmis gibi gdsterme

olarak tanimlanan intihal, ahlak disi1 bir eylem oldugu kadar en ciddi akademik

suclardan da biridir. Bu nedenle, akademik calismada herhangi bir sekilde kullanilacak

olan (6zet, aciklama, dogrudan alintilama. dolayli anlatim vs.) kaynaklar icin uygun

sekilde referans gOsterilmeli ve bu konudaki akademik usul ve esaslara uyulmalidir.

Bu kilavuzda agikga belirtilmeyen ya da bulunmayan noktalar igin, 6grencilerimizin
enstitiimiize danismalar1 ve ¢aligmalarina devam etmeden 6nce bu konuda onay ve

aciklama almalar1 gereklidir.

Bu proje yazim kilavuzunun hazirlanmasinda yurt igindeki ve yurt disindaki ¢esitli
tiniversitelerin ilgili yazim kilavuzlarindan ve sablonlarindan yararlanilmis, giincel ve
estetik bir proje sablonu olusturulmasina gayret gosterilmistir. Bu kilavuzda, giris
kismmin ardindan bazi boliimler bulunmaktadir. ikinci béliimde, yazim kurallari,
format, goriiniim ve ilgili diger bilgiler bulunmaktadir. Ugiincii béliimde, projenin
igerigini olusturan belli bash boliimlerden bahsedilmistir. Dordiincii boliim projenin

son kontrolleri ile ilgilidir. Son boliimde ise genel bir degerlendirme yapilmustir.



Bolim 2

Yamm Kurallari, Format, Gorinim ve
[1gili Diger Ozellikler

Bu boliimde, proje yazim kurallari, format, goriinim ve ilgili diger 6zelliklerden

bahsedilmistir. Bunlar bagliklar halinde verilecektir.

2.1 Sayfa Diizeni ve Kenar Bosluklari

Projenin tamaminda sol kenar boslugu (marjin) 4,00 cm; ist, sag ve alt bosluklar 2,50
cm olacak sekilde ayarlanmalidir. Sayfa yatay durumda kullanilacak ise kenar
bosluklar1 yine ayni 6l¢iilerde olmalidir. Yazi, tablo, sekil ve resimler bu ¢ergevenin
disina kesinlikle tasmamalidir. Sayfa sonu veya basinda paragrafa ait en az iki satir

bulunmalidir; tek kalan satirlar 6nlenmelidir.

Tim boliim basliklar1 yeni sayfadan baglamalidir. Sayfa sonuna denk gelen tiim baglik
ve alt bagliklardan sonra en az iki satir yazi olmalidir. Aksi halde baslik i¢in yeni

sayfaya gecilmelidir.

Normal metinler iki yana yaslanmig, ana metindeki tiim basliklar ise sola hizalanmis
olmalidir. Giris sayfalarindaki basliklar ise bu kilavuzun giris kisminda gosterildigi

sekilde olmalidir.



2.2 Yazi Tipi, Boyutu ve Ozellikleri

2.2.1 Yaz Tipi

Projenin yaziminda, tamamen Times New Roman yazi tipi kullanilmalidir. Basliklar

ve normal metinlerde paragraf basi girintisi kullanilmayacaktir.

2.2.2 Yaz1 Boyutu ve Ozellikleri

2.2.2.1 Normal Metin Yaz1 Boyutu ve Ozellikleri

Yazi boyutu normal metinlerde 12 punto olmalidir. Referanslarin yaziminda da ayni
boyut kullanilacaktir. Alt ve st indisler metin harf biiyiikliiglinden daha kiiciik
olmalidir (H20, x? gibi). Bunun i¢in, kullanilan yazim programinda otomatik olarak
verilen “list simge, alt simge” indis biyiikliikleri kullanilabilir. Normal metinde
gerekli durumlarda kalin (bold) veya egik (italik) yazi tipleri kullanilabilir. Tiim sayfa

numaralar1 12 punto olmalidir.

2.2.2.2 Basliklarda Yaz1 Boyutu ve Ozellikleri

Boliim bagliklart 26 punto, birincil alt boliim basliklart (6rnek: 2.2 Yazi Tipi, Boyutu
ve Ozellikleri) 18 punto, ikincil alt béliim basliklar1 (6rnek: 2.2.1 Yazi Tipi) 16 punto
ve lgclincil alt boliim basliklart (6rnek: 2.2.2.1 Normal Metin Yazi Boyutu ve
Ozellikleri) 14 punto olmalidir. Bashklarin hi¢biri kahn degildir. Uciinciil alt boliim
bagligindan sonra daha alt baglik kullanilmamalidir. Zorunlu durumlarda bunun yerine
madde isaretleri kullanilabilir. Baslik ve alt basliklari, bir paragrafin en az iki satiri

takip etmelidir. Aksi halde basliklar yeni sayfadan baslamalidir.

2.2.2.3 Sekillerde ve Tablolarda Yazi1 Boyutu

Sekil ve tablolarin etiketleri 12 punto olmalidir ve ortalanmalidir. Sekil ve tablolarin
icindeki metinlerde Times New Roman 12 punto kullanilmali; gerektiginde yazi

boyutu sekile ve tabloya uygun olarak ayarlanmalidir.



2.2.3 Satir Araliklar

Proje ana metni icinde normal metinlerde paragraf araligi “Once: 12 nk, Sonra: 12

nk”; “Satir araligi: 1,5 satir” olmalidir (bakiniz Sekil 2.1).

Aralik
Once: 12nk 5 satir aralige Deder:
sonra: 12nk 5 1,5 satir - =

|:| Ay stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Sekil 2.1: Normal metinde paragraf ve satir araliklari

Proje ana metni i¢inde yer alan tiim bashklarda paragraf araligs “Once: 18 nk, Sonra:

12 nk”; “Satir araligi: 1,5 satir” olmalidir (bakiniz Sekil 2.2).

Aralik
Onee: 18nk |5 satir aralidr: Deder:
Sonra: 12nk = 1,5 satir w =

|:| Ayni stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Sekil 2.2: Bagliklarda paragraf ve satir araliklar

Sekil ve tablo etiketlerinde paragraf araligi “Once: 6 nk, Sonra: 6 nk”; “Satir aralig::
Tek” olmalidir (bakiniz Sekil 2.3).

Aralik
Once: Enk satir aralige Deder:
Sonra: Enk = Tek o =

|:| Ay stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Sekil 2.3: Sekil ve tablo etiketlerinde paragraf ve satir araliklart



Sekiller Metinle Aym Hizaya yerlestirilecek; paragraf arahg “Once: 0 nk, Sonra: 0

nk”; “Satir araligi: Tek” olacaktir.

2.3 Sayfa Numaralandirma

Projenin kapak sayfasina numara verilmez; bundan sonra Boliim 1’e kadar olan
sayfalar kiigiik Romen rakamlari (i, ii, iii, iv, v, Vi, ...) ile, B6liim 1’in bagindan itibaren
projenin sonuna kadar olan tiim sayfalar (Ekler ve Kaynaklar dahil) Arap rakamlari (1,
2, 3, ...) ile numaralandirilir. Biitiin sayfa numaralar1 sayfanin alt ortasinda, sayfa alt
kenarindan 0,8 cm mesafede ve ayni konumda goriinmelidir. Biitiin sayfa numaralari

Times New Roman 12 punto olmalidir.

2.4 Basliklar

Boliim bagliklar1 Times New Roman 26 punto olmalidir. Bu kilavuzda goriildiigii gibi,
once bir bos satir, sonra “Boliim 1 vb. seklinde boliim numarasini gosteren bir satir,

ardindan bolimiin baghig: gelmelidir.
Boliimiin altinda bulunan alt boliimlerin basliklar su sekilde numaralandirilmalidir:

11 Birincil Alt Bolim Bagligi
111 Ikincil Alt Boliim Bashg
1.1.1.1  Ugiinciil Alt Bsliim Bashig1

1.1.1.2 Uciinciil Alt Béliim Baslig

Bolim ve tiim alt boliimlerin basliklar1 sola hizalanmalidir. Baglik numarasindan sonra
gelen alt boliim baslik adlari, bu kilavuzda uygulandigi gibi, sol kenardan sirasiyla 1,3

cm, 1,6 cm ve 1,9 cm mesafedeki asili sekmelerden baslamalidir (bakiniz Sekil 2.4).



Girinti

Sok 0 cm Ozel: Deder:

Ak 4k

-

Sad: 0 cm Astl = 1,9cm

[ ] Karsilikh girintiler

Sekil 2.4: Ugiinciil alt bdliim basliginda asili sekme degeri

2.5 Sayfa Boyutu

Proje yaziminda A4 (210 x 297 mm) sayfa olgiileri kullanilir. Tamamlanmis projeler
enstitiimiize elektronik ortamda (CD veya flash bellek icinde) PDF formatinda teslim

edilmelidir; basil1 proje teslimi gerekli degildir.

2.6 Sekiller ve Tablolar

2.6.1 Sekillerin ve Tablolarm Ozellikleri

“Tablo” disindaki her tiirlii grafik, resim, harita, diyagram, fotograf, ¢izim, sema, vb.
biitlin gorseller “Sekil” olarak adlandirilir. Projede kullanilan tiim sekillere ve tablolara
metinde atif yapilmalidir. Sekil ve tablolar, metinde herhangi bir yere yerlestirilebilir,
ancak temel kural, metinde atifta bulunulan yere olabildigince yakin olmasidir. Tiim
sekiller ve tablolar proje metnine dijital ortamda eklenmis olmalidir. Sekil ve tablo
ismini ifade eden etiketler, igerikleri yansitacak sekilde kisa ve 6z olmalidir. Etiketler
bu kilavuzdaki 6rneklerde goriildiigii sekilde yazilir. Sekil ve tablo isminin sonuna
nokta konulmaz. Agiklama gerektiren durumlarda, agiklama yazilari isimden sonra

yazilir. Bu durumda isimden sonra nokta konulur.

Baska kaynaklardan dogrudan alinarak kullanilan sekil ve tablolarda —usuliine uygun

olarak— kaynak mutlaka belirtilmelidir.

Sekil ve tablolarin boyutlar1 higbir sekilde yazim alani disina tasmamalidir. Sayfa
genigligine sigmayan biiyiik sekiller sayfaya kiigiiltilerek yerlestirilmelidir. Bir sekil
veya tablo, sayfanin yazim alanina dikey durumda sigmiyorsa, Sekil 2.5’te goriildiigi

gibi saat yoniiniin tersine doksan derece dondiiriilerek yatay olarak verilebilir; bu



durumda sekil ve tablo etiketi de yatay konumda olur. Yatay diizen kullaniminda,
biitiin sayfa sadece o sekil/tablo i¢in ayrilmalidir. Kenar boslugu ve sayfa numaralari
gereklilikleri projenin geri kalani ile aynidir. Bir sayfadan daha uzun olan sekiller ve
tablolar sayfa boyutuna uygun bir sekilde boliinerek devami bir sonraki sayfada
verilebilir. Bu durumda, ilk sayfadaki sekil veya tablonun devami oldugunu belirten
aymi baslik kullanilarak etiketlenmelidir. Ornegin “Sekil 6.1”in ikinci sayfas1 “Sekil
6.1 (devami1)” seklinde etiketlenmelidir. Dolayisiyla, hi¢bir sekil, tablo veya bunlarin
parcast etiketsiz olamaz. Bir sayfaya veya boliinerek birden fazla sayfaya

sigdirilamayan biiytik 6l¢ekli gorsel malzemeler i¢in Ek A’ya bakiniz.

Tiim sekiller, tablolar ve bunlara ait etiketler sayfada ortalanmahdir. Sekiller ve
tablolar iizerinde bulunan tiim isaret, sembol, rakam ve sozciikler dijital ortamda

eklenmis olmali ve kolayca okunabilmelidir.

Sekillerde, sekilden once bir bos satir, sekil etiketinden sonra bir bos satir; tablolarda,
tablo etiketinden dnce bir bos satir, tablodan sonra bir bos satir birakilir. Ornek bir

tablo, Tablo 2.1’de verilmistir.

Tablolar olusturulurken, dikey ¢izgiler —zorunlu olmadik¢a— kullanilmamali, sadece
yatay cizgiler kullanilmalidir. Her satirin ¢izgiyle ayrilmasina gerek yoktur. Yalnizca
tablo bagslangict ve sonu ile tablo bashk ve gdvdesi ayriminda yatay cizgi
kullanilmalidir. Tablo i¢indeki metinlerde Times New Roman 12 punto kullanilmals;
gerektiginde —rahatlikla okunabilmek kaydiyla— yazi boyutu tabloya gore
ayarlanmalidir. Tablo i¢indeki metinlerde satir aralifi tek, paragraf araligi sifir
olmalidir. Tablo satir yiiksekligi en az 0,8 cm olmali, gerektiginde arttirilmalidir.

Hiicre i¢indeki yazilar, Sekil 2.6’da tarif edildigi gibi dikeyde mutlaka ortalanmalidir.

Tablo etiketi (tablonun yazisi/basligi) tablonun {istiine, sekil etiketi seklin altina

yerlestirilir.



R

4

ERMENISTAN

Dndpll A 7
Hinthil s

BULGARISTAN_fiames-

.......

TURKIYE MULKI IDARE BOLUMLERI HARITASI

salsine sahip § merkezer

ISARETLER
«  lige meskezien
O lmerkeder
S0 322100

O Buyuk genr belodyesi

100

cografyaharitacom R.SAYGILI 2019

A K D E N |

© Horiram tiw hablor sakider

Sekil 2.5: Tiirkiye haritas1



Tablo 2.1: Enstitiimiizdeki ti¢ boliimiin giris yillarina gore 6grenci sayilarini gosteren
ornek tablo

Ogrenci Sayilari

2016 2017 2018
Makina Miihendisligi 20 22 21
Insaat Miihendisligi 18 24 20
Elektrik-Elektronik
Miihendisligi 17 20 22
Toplam 55 66 63

Dikey hizalama

—H <

Uste Ortala Alta

Sekil 2.6: Tablolarda hiicre i¢indeki yazilarin dikeyde ortalanmast

2.6.2 Sekillerin ve Tablolarin Numaralandirilmasi

Sekil ve tablolara ait numaralar her boliim i¢inde kendi aralarinda ve metinde gegis
sirasina gore verilir. Bir sekil veya tablonun numarasi, ait oldugu boliimiin (ya da ekin)
numarastyla (ya da harfiyle) eslesmelidir. Numaralandirma iki haneli olarak yapilir.
[k hane, boliimii ya da eki, ikinci hane, béliim ya da ek igindeki sekil ya da tablonun
sirasint  temsil eder. Ornegin, Bélim 1’in ilk tablosu Tablo 1.1 olarak
numaralandirmalidir, ayni sekilde Bo6lim 2’nin ilk sekili Sekil 2.1 olarak
numaralandirmahidir. Benzer sekilde, ilk ekteki ilk tablo, Tablo A.1 olarak
numaralandirilirken, ikinci ekteki ilk tablo, Tablo B.1 olarak numaralandirmalidir.
Birbirleri ile yakindan ilgili birden fazla sekil birlikte sunulabilir; bunlarin her biri
sirayla (), (b), (c), .... seklinde simgelenerek hepsine tek bir sekil numarasi verilir.
Simgelenen her bir sekil, etiket yazisinda ayr1 ayr1 agiklanmalidir. Bununla ilgili bir
ornek, Sekil 2.7 de goriilmektedir.
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6F

(a) (b)
Sekil 2.7: 1ki farkli dogrusal fonksiyon, (a) Sabit degerli, (b) Azalan.

2.7 Denklemler ve Matematiksel Ifadeler

Denklemler, matematiksel ifadeler ve formiiller igin bir denklem diizenleyici yazilimi
kullanilmalidir. Bunlar i¢in tablo numaralandirma sistemine benzer bir
numaralandirma yapilmalidir. Denklemlerin diizgiin bir sekilde yerlestirilebilmesi i¢in
kenarliklar1 gériinmeyen tablolar kullanilir. Ug siitundan olusan bu tablolarin en
soldaki stitunu bos birakilir, denklem orta siituna ortalanarak yazilir, en sagdaki
stitunun i¢ine denklem numarasi parantez i¢inde yazilir. Denklem (2.1) 6rnek olarak

verilmistir.

i 1

f(x) =ao+ z (an cosﬂ + b, sinﬂ) + J xdx (2.1)
] L L 1

n=

Denklem yazmak i¢in kullanilacak bu tablolarin satir yiiksekligi en az 1,6 cm

olmalidir. Denklemlerin 6ncesinde ve sonrasinda ayrica bos satir birakilmaz.

Sayilarda kesirler virgiille ayrilir; 6rnegin: 15,2 (15 tam, onda 2); 5,26 (5 tam, yiizde
26) vh. Ornekte oldugu gibi, bin ayraci olarak nokta *.” kullamlabilir: 126.582,19
(126 bin 582 tam, yiizde 19).
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2.8 Dipnotlar

Dipnotlar!, projeyi yazmak igin kullanilan yazilimin otomatik komutu kullanilarak
olusturulmali, sayfa altina otomatik numaralandirma ile yerlestirilmelidir. Dipnotlar
sayfanin altinda, bir yatay ¢izgi ile metinden ayrilirlar. Bir sayfadaki farkli dipnotlar
birbirinden ayirmak i¢in tek satir araligi kullanilir. Bir dipnot, yazi yazma programi
tarafindan otomatik olarak béliinebilir ve diger sayfanin dipnot kisminda devam
edebilir. Bu durumda, yazarin, bunun bir 6nceki sayfadaki dipnotun devami oldugunu
belirtmesi  gerekmez. Dipnotlar Arap rakamlar1  kullanilarak art arda
numaralandirilmalidir. Numaralandirma her boliime 6zgii olabilir ya da biitiin proje
boyunca devam ettirilebilir. Notlar, metinde kullanilan Times New Roman yazi tipi ile

yazilmalidir, ancak yazi boyutu ana metinde kullanilan boyuttan daha kiiciik olmalidir.

Her boliimiin sonuna ve tiim projenin sonuna gelen son not usulii kullanilmamalidir.

2.9 Kaynaklar

Proje calismasi yapilirken yararlanilan tiim kaynaklar, referanslar, alinti yapilan
eserler, bibliyografya ve proje metni yazilirken basvurulan biitiin malzemeler (Kitaplar,
stireli yaymnlar, internet tabanli kaynaklar, vs.) Kaynaklar olarak adlandirilacaktir.
Projede kullanilan tiim kaynaklar, projenin sonundaki Kaynaklar boliimiinde
verilmelidir; Kaynaklar boliimiinde verilen tiim kaynaklara proje iginde atif

yapilmalidir.

Kaynaklar, APA 7 sistemine gore diizenlenmelidir. Bu sistemde, metin ic¢inde
kaynaklara atiflar, yazar(lar)in soyadir ve yaymn yilindan olusur. Kaynaklarin metin

icinde farkl sekillerde kullanim 6rnekleri asagida gosterilmistir.

o Anlatisal metin i¢i atif: Eralp (2015) ¢6ziimii buldu. Dinger ve Cevik (2019)
bu problem icin 6nemli sonuglar elde etti. Teke vd. (2022)’nin bulgulari,
miidahalenin deneylerden elde edilen kanitlara dayanmadigini gosterdi. Eralp

(2015)’e gore bu en 1y1 ¢oziimdiir. Dinger ve Cevik (2019)’in sonuglart ...

! Ornek dipnot burada verilmistir.
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e Parantezli metin i¢i atif: Coziim bulundu (Eralp, 2015). Bu problem i¢in
onemli sonuglar elde edildi (Dinger ve Cevik, 2019). Miidahalenin klinik
deneylerden elde edilen kanitlara dayanmadigi goriiliiyor (Teke vd., 2022).

e Metin i¢inde ayni parantezde birden fazla ¢alismaya atif yaparsaniz, atiflariniz
kaynaklar listenizde bulunmasi gereken sira ile olmalidir (yani, alfabetik sira
ile; ancak, ayn1 yazarin farkli eserleri i¢in ise en eski olanindan en yeni olanina

dogru siralama yapilir) ve noktali virgiille ayrilmalidir. Ornek:

¢ (Dinger ve Cevik, 2019; Eralp, 2015; Smith vd., 2016).
% (Eralp, 2015; 2018).

Ana metninizin sonundaki Kaynaklar kisminda, kaynaklari ilk yazarin soyadinin bas
harfine gore alfabetik olarak siralayin. Yazarlarin adlarinin sadece bas harflerini
(varsa) yazin, adlarinin tamamini yazmayin. Yazarlarin 6nce soyadini, bir virgiil
birakarak ardindan ad(lar)inin bas harf(ler)ini yazin. Her bas harfin ardindan bir nokta
ve bir bosluk birakin. Kaynaklar listesindeki farkli kaynak tiirlerinin yaziminda
kullanilacak usulii APA Sistemi Yaymn Kilavuzu’'nda veya Kisa Rehberi'nde

bulabilirsiniz.

Kaynaklariniz1 yazarken hem Digital Object Identifier (DOI) hem de internet adresi
(URL) eklemeyin. Bir kaynagin hem bir DOI’si hem de bir URL'si varsa, yalnizca
DOl'yi ekleyin. DOI veya URL'nin ardindan bir nokta koymayin. DOI'ler ve URL ler,
(genellikle baglantilar i¢in varsayilan ayar olan) mavi ve alti ¢izili veya alt1 ¢izilmemis

diiz metin olabilir.

Dergi, kitap, kitap boliimii, resmi rapor ve benzerlerinin, tez sonundaki kaynaklar
boliimiinde nasil gosterilecekleri, bu kilavuzun sonundaki Kaynaklar béliimiinde

verilmistir.

Kaynaklar kisminda dergi isimleri tam olarak yazilabilecegi gibi, istenirse kisaltilarak
da yazilabilir. Dergi isimlerinin kisaltmasi NCBI - NLM Catalog’da verildigi sekilde

kullanilmalidir. ~ (https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nlmcatalog/journals) Eger dergi

isimlerinde kisaltma kullanilacaksa, Kaynaklar’daki tiim dergi isimlerinin

kisaltmalar1 kullanilmalidir; aksi takdirde hepsi agik ve tam olarak yazilmalidir.
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Daha  detayli bilgi i¢cin APA internet sayfasina  bagvurabilirsiniz

(https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references).

2.10 Alintilar

Herhangi bir kaynaktan alinmis ve birden fazla climle i¢eren bir boliim, metin iginde
aynen aktarilmak isteniyorsa; metin iginde yerlestirilmek istendigi yerde, proje
metninin son satirindan itibaren bir satir bosluk birakilir, ayr1 bir paragraf halinde
yazim alanimin iki yanina hizalanarak tirnak isareti “....” i¢erisinde ve italik harflerle
yazilir. Alint1 metni her iki taraf (sag ve sol) kenar ¢izgilerinden 1 cm igeride olacak
sekilde iki yana hizalanmalidir. Alint1 bolimiin son satirindan sonra tekrar bir satir
bosluk birakilir.

“Yapisal amaglarla kullanilan hafif agregalarin iiretim yontemleri,
cesitleri ve ozellikleri anlatilmistir. Bu agregalarla yapilan betonun
karisim  hesaplart  ve genel ozellikleri  muhtelif  kaynaklardan
vararlanilarak incelenmistir. Tasiyict hafif agrega betonunun birim fiyati
normal yogunluklu betonunkinden daha yiiksektir. Ancak avantajlart iyi
bir sekilde degerlendirildigi takdirde, ¢esitli yap: tiirlerinde ekonomik
olmaktadwr. (Smith vd., 2016)”

Smith vd. (2016)’den yapilan bir alint1 6rnegi yukarida goriilmektedir.
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Bolim 3

Projenin Icerigi

Her dénem projesi, kapak, on sayfalar, ana metin, kaynaklar ve ekler kisimlarini igerir;

ayrica bagka kisimlar olabilir. Bu béliimde bunlardan sirasiyla bahsedilecektir.

3.1 On Sayfalar

3.1.1 Kapak Sayfasi

Kapak sayfasi, bu yazim kilavuzunun kapak sayfasi sablon kabul edilerek yazilacaktir.
En iistte liniversitemizin ve enstitlimiiziin birlesik logosu olacaktir. Ardindan iki satir
bos birakilarak projenin adi ilki biiyiik, digerleri kiigiik harflerle Times New Roman
26 punto ile yazilacaktir. Tekrar iki satir bos birakilacaktir. Times New Roman 16
punto ile anabilim dali, altina “Donem Projesi” yazilacak; bir satir bos birakilacak,
yazarin adi soyadi, altina “ORCID” ifadesi ve Orcid numaras: yazilacaktir. Bundan
sonra Times New Roman 14 punto ile devam edilerek, iki satir bosluktan sonra Proje
Danismani yazilacak; en az bir satir bos birakilarak projenin enstitiiye teslim edildigi
ay ve yil sayfanin en alt satirina gelecek sekilde yazilacaktir. Bu sayfadaki tiim

araliklar Sekil 3.1°de goriilmektedir.

Aralik
Once: 12nk = Satir araligr: Deder:
Sonra: Enk = Tek ~ =

|:| Ayni stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Sekil 3.1: I¢ kapak sayfasindaki araliklar
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3.1.2  Onay Sayfasi

Donem projelerinde onay sayfasi bulunmamaktadir.

3.1.3  Yazarlik Beyani

Donem projelerinde Yazarlik Beyan1 bulunmamaktadir.

314 Oz

Bu sayfada, 6nce projenin Tiirkge basligi 18 punto ile yazilir, bir satir bos birakildiktan
sonra 26 punto ile Oz yazilir. Projenin Tiirkge 6zii 2 sayfayr gecmeyecek sekilde

yazilir ve altinda Anahtar Kelimeler sablona uygun olarak verilir.

3.1.5 Abstract

Bu sayfada, 6nce projenin Ingilizce bashigi 18 punto ile yazilir, bir satir bos
birakildiktan sonra 26 punto ile Abstract yazilir. Projenin ingilizce 6zii 2 sayfay:

gecmeyecek sekilde yazilir ve altinda Keywords sablona uygun olarak verilir.

3.1.6  Ithaf Sayfas

Proje ¢alismasi bir kimseye (aileye, ese, anne ve babaya, vb.) ithaf edilecekse buraya
yazilir. Bu sayfa zorunlu degildir, istenirse yazilir. Ithaf yazis1 sayfada dikeyde

ortalanmalidir ve Times New Roman 12 punto ile egik olarak yazilmalidir.

3.1.7  Tesekkiir

Proje calismasina katkilarindan dolay1 kisilere ve/veya kurumlara tesekkiir edilecekse,

buraya yazilir. Cok asir1 ifadeler kullanmadan uygun bir dil secilmelidir.

Bu kisim, sayfada dikeyde ortalanmalidir. Baslik Times New Roman 26 ortalanmus,

diger kisimlar Times New Roman 12 iki yana yaslanmis olmalidir.
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3.1.8  Icindekiler

Icindekiler dizininde, tiim &n sayfalar, proje metni béliimleri ve tiim alt béliimleri,
kaynaklar ve ekler eksiksiz olarak gosterilmelidir. Sadece boliim basliklari kalin,
birincil, ikincil ve tigiinciil alt boliim basliklar: normal olmak {izere tamami Times New
Roman 12 punto yazilir. Sol kenardan girintiler, bu kilavuzun igindekiler kism1 6rnek
alinarak ayarlanir. Icindekiler basligi, Times New Roman 26 punto ve éncesinde bir
satir bos birakilarak yazilir. Bundan sonra, her bir bashigin karsisina, o bashgin yer
aldig1 sayfanin numarasi yazilir. Sayfa numaralar1 sag kenar c¢izgisine hizalanir.
Basliklar ile sayfa numaralari arasinda noktalar . . . . . ” olmalidir. Projenin ekleri

varsa her bir ek ve ona ait sayfa numaralar1 ayr1 ayr1 gosterilmelidir.

Icindekiler dizini, projeyi yazmak igin kullanilan bilgisayar programi ile otomatik
olarak olusturulabilir. Bu durumda, programin ayarlarinda gerekli degisiklikler

yapilarak proje formatina uygun bir gériiniim saglanmalidir.

3.1.9  Sekiller Listesi

Projede bulunan tiim sekiller, sayfa numaralar1 ile birlikte Sekiller Listesi’nde
gosterilmelidir. Bu liste, elinizdeki kilavuzun “Sekiller Listesi” ornek alinarak

diizenlenir.

3.1.10 Tablolar Listesi

Projede bulunan tiim tablolar, sayfa numaralar ile birlikte Tablolar Listesi’nde
gosterilmelidir. Bu liste, elinizdeki kilavuzun “Tablolar Listesi” 6rnek alinarak

dizenlenir.

3.1.11 Kisaltmalar Listesi

Kisaltmas1 kullanilacak terimler projede ilk kullanildiklari yerde agik ve tam olarak
yazilirlar, ardindan parantez i¢inde kisaltmasi verilir. Bu kisaltmalar, alfabetik siraya
gore Kisaltmalar Listesi’nde gosterilir. Bu liste, elinizdeki kilavuzun “Kisaltmalar

Listesi” ornek alinarak diizenlenir.
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Kisaltma islemi standart kisaltmalar i¢in yapilmalidir. Kullanilan kisaltmalarin birimi
varsa, koseli parantez [ | i¢inde gosterilir. Gereksiz ve okumada stireklilik kaybina
neden olabilecek standart olmayan kisaltmalardan olabildigince kaginilmalidir. Metin
icinde sik kullanilan ifadeler icin genel kabul goren veya yazarin kendisine 6zel
kisaltmalar yapilabilir. Kisaltmalar, terimlerin Tiirk¢e’lerine gore yapilmalidir, ancak
yerlesik yabanci dilden kisaltmalar olduklar:1 gibi alinabilirler (AIDS, WHO, NATO
gibi). Yerlesmis standart kisaltmalar (TUBITAK, NATO, MTA, AET, UNESCO,
gibi) agilimi1 yapilmadan yazilmali, harfler arasina nokta konulmamalidir. km, cm, kg,

gibi yaygin kullanilan kisaltmalarin burada yazilmasina gerek yoktur.

Projede Kisaltmalar Listesi olmasi zorunlu degildir; eger projede ¢ok fazla kisaltma
kullanilmadiysa ve boyle bir listeye ihtiyag duyulmuyorsa, projede Kisaltmalar Listesi

bulunmayabilir.

Kisaltmalar Listesi, bu kilavuzun iist tarafindaki ornekte goriildiigii gibi, ¢izgileri

goriinmeyen bir tablo seklinde diizenlenebilir.

Olgii birimleri (agirhik, uzunluk, hacim, vb.) icin metrik sistem ve buna uygun
kisaltmalar kullanilmalidir. Bunun i¢in Tiirk Standartlarinda nerilen International
System of Units (SI) birim sistemi esas alinmalidir. Birimlerin simgeleri i¢in de ayni

standartlardan yararlanilmali, birim gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

3.1.12 Semboller Listesi

Projede sikga kullanilan semboller, Semboller Listesi’nde gosterilir. Listeleme 6nce
Yunan harfleri (o, B, @, ', ...) ardindan Latin harfleri (a, b, H, h, ...) olacak sekilde
yapilir. Bu liste, elinizdeki kilavuzun “Semboller Listesi” 6rnek alinarak diizenlenir.

Kullanilan sembollerin birimi varsa, koseli parantez [ ] icinde gosterilir.

Projede Semboller Listesi olmasi zorunlu degildir; eger projede ¢ok fazla sembol
kullanilmadiysa ve bdyle bir listeye ihtiya¢ duyulmuyorsa, projede Semboller Listesi

bulunmayabilir.

Projedeki kisaltma veya sembollerin sayist az oldugu takdirde, iki liste birlestirilerek
“Kisaltmalar ve Semboller Listesi” seklinde verilebilir. Bu durumda da siralama

yukaridaki sekilde yapilir.
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Semboller Listesi, bu kilavuzun iist tarafindaki ornekte goriildiigii gibi, ¢izgileri

goriinmeyen bir tablo seklinde diizenlenebilir.

3.2 Ana Metin

Projenin ana metni Boliim 1 olarak baglar; bu boliimiin adi genellikle Giris olur, ancak
bu zorunlu degildir. Bu bolimde, proje konusu ile ilgili genel bilgiler, projenin amaci
ve kapsami hakkinda bilgiler, vb. verilir. Bu boliimii “materyal ve ydntem”,

“bulgular”, “tartisma’ ve “sonug” gibi boliimler izler. Ancak boliimlerin neler olacagi

hakkinda genel bir kural yoktur, bunlar proje yazari ve danigsman tarafindan belirlenir.

3.3 Kaynaklar

Projenin ana metninin ardindan, projede kullanilan kaynaklar, bu kilavuzun sonunda
verilen yazim kurallarina uygun olarak siralanir. Kaynaklar kismi zorunludur. Bir

kaynagin girisi sayfalar arasinda boliinmemelidir.

3.4 Ekler

Projede, Ekler kisminin bulunmasi zorunlu degildir. Ekler, tamamlayici materyalleri,
islenmemis verileri, bilgisayar programlarini ve proje metnine dahil edilmeye uygun
olmayan diger materyalleri i¢in igerebilir. Birden fazla ek varsa, ekler A,B,C, vs.
olarak tanimlanmalidir. “Ek” baslig1 metindeki diger boliim bagliklari i¢in kullanilan
ayni formata uymalidir. Ayni sekilde, kenar bosluklar1 da metnin geri kalam ile
aynidir. Her ekin bashig1 "Ekler” ana bagh@ altinda ayr1 bir giris olarak igindekiler’de

verilmelidir.
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Bolim 4

Son Kontroller

Projenizin yazimimi tamamladiktan sonra asagidaki hususlar1 kontrol etmeniz yararl

olacaktir. Her maddeyi dikkatlice okuyunuz.

e Icindekiler kisminda verilen basliklarin proje metni ile ayni oldugunu ve sayfa

numaralarinin dogru oldugunu kontrol ediniz.

e Sckiller Listesi ve Tablolar Listesi’nde bulunan tablo ve sekil isimleri ile proje
metni i¢indekilerin ayni oldugunu ve sayfa numaralarinin dogru oldugunu

kontrol ediniz.
e Tablolarin, sayfa 10’da verilen 6rnek tabloya uygun oldugunu kontrol ediniz.

e Proje metni i¢inde kaynaklarin proje sonundaki Kaynaklar ile uyumlu

oldugunu kontrol ediniz. Belgeler tek tek kontrol edilmelidir.

e Kaynaklarin, bu kilavuzda belirtilen usule uygun olarak yazildigini kontrol

ediniz.
e  Ondalikl sayilarda tiim kesirlerin virgiil ile ayrildigini kontrol ediniz.
e Sayfa basinda veya sonunda tek kalan satirlar olmamalidir.
e Kenar bosluklarini kontrol ediniz.

e Projeden ¢ikmis yaynlari kontrol ediniz.
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Biiyiik Olcekli Gorsel Malzemelerin
Yerlestirilmesi

Biiylik boyuttaki gorsel malzemeler, yalnizca orijinal gorsel malzemenin
okunabilirligini ve goriilebilirligini kotii yonde etkilememesi sartiyla, bu kilavuzda
verilen kenar boslugu ve sayfa numaralandirma kurallarina uygun olarak bir sayfaya

sigacak sekilde kiigtiltiilebilir.
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