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PUKO SORUML ‘

DONGUSU! u

Enstitii -Ders gorevlendirmeleri -IKC-UBS
Uygulama Sekreteri ( R ] ) Ogreci Isleri Daire Bagkanhigina Otomasyon Giden
Ders gorevlendirmelerinin Universite g6nderilir. Evrak
. ) Yonetim Kuruluna Sunulmasi -Resmi Yazigma
Birim Personeli Esas ve Usulleri
\. J Hakkinda
TrTrTmrTmrTr T T TrTrTmrTmrTr T T T TrTrTmrTmrTmrTm T * '''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' 7 Yonetmelik "~ 7
Planlama
Enstitii . ) -Resmi Yazigma
Sekreteri - Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Esas ve Usulleri
Birim personeli Ders yiikii bildirim formunun Universite Yonetim Kurulu Kararint iist Hakkinda
hazirlanmasi yazi ile Fakiilteye bildirilir. Ogretim Yonetmelik
CTTTT T T R I "7 Uyeleri tarafindan dersi yiki UBS Ek' ~ 7| ~-YOK ‘Standart ~

Ders Islemleri Meniisiinden hazirlanarak Dosya Plan1
e imzaya gonderilir

Boliim Baskant Ders yiikii bildirim —Duers yuku bildirim formlar: a}man -2547 sayili kanun
bem i m e m - Phstitie == -+ L. - formlari dogru q . X.oneanumluK‘.‘arauna, !J-?lldeﬂﬂm = <2914 sayili kanun - |
Sekreteri doldurulmus mu? ders programina gére Enstitii Sekreteri 11.md.
Hayir | ve Boliim Bagkani tarafindan kontrol
Planlama EVET ilir.
ilgili Ogr.Uyesine iade  [ygun olmayan formlar UBS lizerinden
edilir. zeltilmesi igin ilgili 6gretim Uyesine
_______________ T (R eceditic. . _ . _. .. |
Sekreteri -2547 sayili kanun
Birim personeli - o -2914 sayili kanun
Ek Ders Tahakkuk Isleminin Yapilmas igin -Kontrolii yapilan ders yiikii bildirim 11.md.
Uygulama gerekli evraklarin olusturulmasi formlart

— Yonetim Kurulu Karari neticesinde -

{ Personel Daire Bagkanliginca gonderilen
e —m e itttk bbb 1 omaylarve - = == -r—mr s s e -
- Aylik ders programlari birlestirilir.

Ek Ders Tahakkuk fslemleri

Enstitii
Sekreteri R X
Kontrol Etme Birim Personeli v -Ders programindan 6gretim Uyelerine
Odenecek ders saatleri planlanir ve KBS
tlizerinden ;
-Odme Emri olusturulur(2 Niisha) -IKC-UBYS
-Puantaj olusturulur (2 niisha )
Evraklar uygun j -Bordro olusturulur (2 niisha ) -2547 sayili kanun
I Enstiti 177 mu? "~ VW | “-BankaTistesi ofusturulur (3 niisha)~ ~ Tt T
Sekreteri
Uygulama Birim Personeli HAYIR
EVET - ers Tahakkuk evraklarmin dogru ve
Ilgili Anabilim Dalia olup olmadig1 incelenir.
iade edilir.
Ek Ders Tahakkuk Isleminin -2914 saylt kanun
Enstitii Miidiirii Gergeklestirilmesi 11.md.
Uygulama Enstitii
Sekreteri .
Birim Personeli -KBS-HYS Harcama Y 6netim
Sisteminden Odeme Emri Belgesi
hazirlanir.
-Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme
Gor. Fak.Sek./ Harcama Yetkilisi Enstitii
Miidiirii tarafindan imzalanir. -2547 sayili kanun
-Tahakkuk Evragi Teslim Formu -2914 sayili kanun
Enstiti Midiirii Odeme Emrinin Gergeklestirilmesi hazirlanir. 11.md.
Enstitii Evraklar teslim edilir, islem -Odeme Emri Belgesi tig, diger evraklar
Sekreteri sonlandirihir. iki niisha olarak hazirlanip bir kopyast -(KBS-HYS) Web
Birim Personeli Tlgili Dosyada arsivlenir. Sitesi e-uygulama
Strateji
Gelistirme o .
Daire -Banka listesi ilgili bankaya gonderilir.

-Tahakkuk teslim Formu ile evraklarin | -Tahakkuk Evrak
asillar Strateji Gel. Daire Bagk. Tahakuk | Teslim Formu
Sube Miid. Teslim edilir.

Bagkanlig

5070 sayihi Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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" Her bir is akig adim i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



