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Birim Ad1 Fen Bilimleri Enstitiisii
Enstitii Miidiirligi
Alt Birim Ad1
Enstitii Midiir Yardimcisi
Gorev Unvan
L Enstitii Mudiiri
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar Memur, Sef, Enstitii Sekreteri, Anabilim Dali1 Baskanlari.
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Diger Enstitii Miidiir Yardimcist
Vekialet/Gorev Devri

Izmir Katip Celebi Universitesinin kurulus amag ve ilkelerine uygun
olarak, Enstitiiniin vizyon, misyon ve degerleri cergevesinde egitim
ve 0gretimi gerceklestirmek, tiim faaliyetleri etkin ve verimli bir
sekilde yiirlitmek amaciyla astlarin yardimciliginda diger var ise
diger Miidiir yardimcisi ile ¢aligmalar1 planlamak, Enstitii Miidiirti
ile koordine etmek, yiiriitmek ve denetlemek. Enstitii Miidiirtiniin
bulunmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek.

Gorev Alam1 / Gorevin Kisa
Tanim

e Miidiiriin Enstitiide bulunmadigi donemlerde ona vekalet
etmek

o Ogrencilere yonelik hizmeti saglamada Miidiir ve Enstitii
Sekreterine yardimci olmak.

o Enstitiiniin Egitim Hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi
icin Ust diizeyde koordinasyon saglamak.

o Kalite glivence ve Akreditasyon ¢alismalarina yardimci
olmak

o Ogrenci bilgi sistemi ile ilgili ¢alismalarin aksamadan
yiriitiilmesi i¢in ilgililer arasinda koordinasyon saglamak.

e Sistem, mevzuat, metot, teknik ve 6grenme kaynaklarinin
gelistirilmesine katkida bulunmak.

o Enstitii Miidiirtinlin verdigi diger gorevleri yapmak.

o Enstitli web sayfasinin gelistirilmesini, giincellenmesini ve
Ingilizce kistmlarinin eksiksiz hale getirilmesini saglamak

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Bologna Esgiidiim Komisyonunda gorev yapmak iizere
birim Bologna Esgiidiim Koordinatorliigiinii yapmak
Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine
sahip olmak,
YetKileri Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.
Temel Teknik Yonetsel
Yoneticilik
niteliklerine  sahip
657 Sayili Devlet olmak; sevk ve idare
Memurlari gereklerini bilmek
Kanunu’nda ve 2547 |  Gorevinin
Sayili Yiiksek gerektirdigi diizeyde | * Faaliyetlerini en iyi
Yetkinlik Diizeyi Ogretim Kanunu’nda | is deneyimine sahip | sekilde
belirtilen genel olmak, stirdiirebilmesi  igin
niteliklere sahip gerekli karar verme
olmak. ve sorun ¢dzme
niteliklerine  sahip
olmak
Analitik diistinebilme
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime agik olma
Diizenli ve disiplinli ¢aligma
Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi
. Gicli hafiza
Gorev I¢in Gerekli Hizli diisiinme ve karar verebilme
Beceri ve Yetenekler Koordinasyon yapabilme
Liderlik vasfi
Muhakeme yapabilme
Ofis programlarimi etkin kullanabilme
Planlama ve organizasyon yapabilme
Proje liderligi vasfi
Sabirli olma
Sistemli diisiinme giiciine sahip olma

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sorun ¢6zebilme
Sonug odakli olma
Sorumluluk alabilme
Stres yonetimi
Temsil kabiliyeti
Yonetici vasfi
Zaman yOnetimi

Diger Gorevlerle Iliskisi

Ust birimlere rapor vermek.

Enstitii Anabilim Dallar arasinda gerekli koordinasyonu saglamak,

Yasal Dayanaklar

2547 Sayili YOK Kanunu,
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

TEBLIiG EDEN

Enstiti Mudira

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




